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,. CHUONG I

TO CHUC BAN KIEM SOAT
Piéu 1: Pham vi ap dung
Ban Kiém soat s& c¢6 quyén han va trach nhiém theo quy dinh tai Piéu 123 cia Luat Doanh Nghiep;
Chuong IV Thong tu 121/2012/TT-BTC quy dinh ve quan tr1 Cong ty dai chung va Piéu lé to churc
hoat dong cua Cong ty Trong do co cac Piéu 37, 38,39,40,41,42, 43 tai Chuong IV cua Diéu 1é cta
Cong ty quy dinh chuc nang, quven han, trach nhiém va nhiém vu cta Ban kiém soat duoc Dai hoi
dong c6 dong nam 2007 biéu quyét thong qua.

Ban Quy ché nay duoc xay dung nham cu thé hoa va lam chi tiét cac quy dinh trong qua trinh thuc
thi nhiém vu cua Ban Ki€m soat.

Piéu 2: S6 lrgng va thanh vién Ban kiém soat

Ban klem soat gom co 03(ba) thanh vién, trong do co it nhat mét thanh vién la nguoi co chuyén
mdn vé tai chinh ké todn va mét thanh vién chuyén trach. Thanh vién Ban kiém sodt khong phai 12
nhén vién trong b phan ké toan, tai chinh cuia Cong ty va khong phai la thanh vién hay nhan vién
ctia cong ty kiém toan doc lap dang thure hien vige kiém toan cac bao cao tai chinh ciaa Cong ty lam
Trudng ban. Trudng Ban kiém soat 1a ngudi ¢ chuyén mon vé ké toan.

Pieu 3;: Nhiém ky cua Ban kiém soat
Cac thanh vién ctia Ban kiém séat do Pai hoi dong co dong bd nhiém, nhiém ky cua Ban Klem
soat la nam (05) nam; thanh vién Ban kiém sodat co thé duoc bau lai vao mdi ky Pai hoi dong c6

dong v6i s6 nhiém ky khong han ché theo phuong thirc bau don phiéu.

Piéu 4: Nhiém vu Truwéng ban kiém soat
Trudng Ban kiém soat do Ban Kiém soét bau. Truong Ban Kiém soét co trach nhiém:
a. Soan thdo, Ban hanh cac quy dinh vé cac cuoc hop cua Ban Kiém soat va cach thuc
hoat ddng cua Ban kiém soat, Quy ché td chire va hoat dong ctia Ban Kiém soat;
b. Phan cong cac thanh vién Ban Kiém soat phu trach phan cong viéc cu thé:
¢. Dé ra ké hoach lam viéc cua Ban kiém soat hang quy hoac 6 thang dua trén y kién cua
cac thanh vién Ban Kiém soat va tinh hinh thuc té tai Cong ty;
-d. Triéu tap cudc hop Ban Kiém soat va hoat dong voi tu cach la Truong Ban kiém soat;
€. Ye€u cau cac Phong Ban d6i tuong cung cap cac thong tin lién quan dén ndi dung kiém
soat dé thong tin cho cac thanh vién cua Ban Kiém soat;
f. Lap va ky bao cao cua Ban kiém soat sau khi di tham khao y kién cta Hoi dong Quan

tri dé trinh 1én Pai hdi dong co dong.

Pieu 5: Nguyén tic irng xir trong Ban kiém soat

Thanh vién Ban Kiém soat c6 trach nhiém thuc hién ké hoach lam viéc cua Trudng Ban ki ém soat,
bdo cdo két qua kiém tra ciia minh va cung cac thanh vien khac thong nhat nhan xét vé cac van dé
da kiém tra. Trong truong hop €O bat dong vy kién thi mdi thanh vién co thé co mot bao cao riéng dé
trinh Pai hdi dong cO dong.



diéu 6: Cudc hop Ban kiém soat

Ban kiém soat phai hop t6i thiéu hai 1an mét nam va s6 luong thanh vién tham gia cac cuoc hop to
thiéu 1a 2/3 so thanh vién Ban kiém soat. Bién ban hop Ban kiém soat duoc lap chi tiét va rd rang.
Thu ky va cac thanh vién Ban Kiém soat tham du hop phai ky tén vao cac bién ban hop. Cac bién
ban hop cua Ban Kiém soat phai dugc luu trir nhu nhirng tai licu quan trong cua Cong ty nham xac
dinh trach nhiém cua tirng thanh vién Ban kiém soét d6i voi Nghi quyét ciia Ban Kiém soat.

Trong cac cuoc hop cua Ban kiém soat, Ban kiém soat co quyén yéu cau thanh vién Hoi dong quan
tri, Giam doc (Tong giam doc) dleu hanh, thanh vién kiém toan ndi bd (néu cd) va kiém toan vién
doc lap tham du va tra 101 cac van dé ma cac thanh vién Ban kiém soat quan tam.

Piéu 7: Quan Iy ho so tai liéu Ban kiém soat

Ban kiém soat phai co it nhat mot thanh vién thuong truc tai Cong ty dé giai quyét cong viéc hang
ngay. Cac ho so, bién ban kiém tra va cac bang ching quan trong khac ctia Ban Kiém soat phai
dugc luu gitr tal van phong Cong ty theo quy ché “Mat”.

Piéu 8: Chi phi va thu lao Ban kiém soat

Tong murc thu lao cho céc thanh vién Ban kiém soat s& do Dai hoi dong cd dong quyét dinh
moi nam. Thanh vién cua Ban kiém soat ciing sé duoc thanh toan cac khoan chi phi di lai,
khach san va cac chi phi phat sinh mot cach hop ly khi ho tham gia cac cudc hop cua Ban
Kiém soat hodc lién quan dén hoat dong kinh doanh ctia Cong ty. |

Tong murc thu lao, cac khoan loi ich khac ciing nhu chi phi ma cong ty da thanh toan. cap cho
tirng thanh vién Ban kiém soat dugc cong bd trong Bao c4o thuong nién ctia cong tv va cho
cac co dong.
Téng mirc thi lao va chi phi hoat dong cuia Ban kiém soat duge tinh vao chi phi kinh doanh
cta cong ty theo quy dinh cua phap ludt vé thué thu nhap doanh nghiép, phap luit c6 lién
quan va phai duoc lap thanh muc riéng trong bao cdo tai chinh hang nam ctia cong tv.

r T’ - u CHU' G II > pe r k! b
CHUC NANG - QUYEN HAN VA TRACH NHIEM CUA BAN KIEM SOAT VA THANH
VIEN BAN KIEM SOAT

Pic¢u 9: Muc tiéu ciia Ban kiém soat

Ban Kiém soat hoat dong doc lap tuong d6i trong Cong ty vé chuyén mon, nghiép vu kiém tra,
kiém soat; nhung ¢6 moé1 quan h¢ chit ch€ voi Hoi dong Quan tri, Tong Giam doc va cac can bo
quan ly nhiam thuc hién chuc nang, nhiém vu vi muc tieu chung la bao ve¢ quyén loi cua cac co
dong va xay dung Cong ty ludn 6n dinh, phat trién bén virng.

Piéu 10: Hoat dong ciia Ban kiém soat

Hoat dong cua Ban kiém soat 1a kiém tra viéc thuc hién chién luge san xuat kinh doanh cia Cong
ty. Viec kiém tra, kiém soat phai vi muc dich chung, nham giup Hoi dong Quan tri, Ban Tong Giam
doc kiém soat tinh hinh hoat dong cua Cong ty mot cach hiéu qua, kip thoi ngan chan nhitng sai
pham giy ton that vé loi ich kinh té ciia Cong ty.

Piéu 11: Noi dung nhiém vu ciia Ban kiém soat
Chtre nang nhi€ém vu cua Ban kiém soat va thanh vién Ban kiém soat:

a. Thay mit c6 dong kiém tra, kiém soat viéc thuc thi Diéu 1é Cong ty va cac van dé quan
tri, diéu hanh ctia Hoi dong Quan tri va Tong Giam ddc trong qua trinh hoat dong san
xuat kinh doanh cua Cong ty.

b. Kiém tra su tuan thu cac ché do, chinh sach tai chinh, ché do quan ly von va tai san, céc
quy dinh khac cua phap lugt ma Cong ty bugc phal tuan thu.

c. Kiém tra viéc chap hanh cac quy ché, quy dinh ctia Hoi dong Quan tri va Tong Giam
doc Cong ty dé ra.



d.

C.

f.

Kiém tra viéc thuc hién cac hop dong tin dung khi vay va su dung von vay.

Kiém tra va danh gia viée su dung hiéu qua cac nguon luc trong Cong ty ( nhan luc, vat
luc, hang hoa, tai san, tlen von loi thé kinh doanh...).

Kiém tra vige su dung von cd phan va tai san tai Cong ty, gom: dau tu xay dung co
ban: mua sdm trang thiét bi; nhuong, ban, thanh ly tai san; phan ph01 thu nhap. trich lap
va su dung cac quy: huy dong von: cam cb, thé chap tai san; dau tu ra bén ngoai, két
qua bao ton va phat trién von.

Kiém tra tinh hiéu qua cua cac phong, ban nghi€p vu va cac don vi truc tiép Kinh doanh
trong viéc thuc hién cac muc ticu chién luoc, ké hoach dai han, trung va ngin han, céc
quy dinh cua cong ty dé ra.

Piéu 12: Quyén han cia Ban kiém soat va thanh vién Ban ki¢m soat:

Pé thuc hién chirc ning va nhiém vu cia Ban Kiém soat, ngoai viéc thuc hién cac qu n han va
trach nhiém dugc quy dinh tai Diéu ¢ Cong ty, Ban Kiém soat va thanh vién Ban Kiém soat co céc
quyen han cu thé nhu sau:

d.

Thanh vién Ban Kiém soat duoc tham du cac cudc hop thuong ky cua Hoi dong Quan
tri. Truong hop can thiét, Truong Ban kiém soat hodc 2/3 thanh vién Ban Ki¢m soat co
quyén y€u cau Hoi déng Quan tri hop phién bat thuong hodc triéu tap Pai hos dong ¢o
dong bat thuong theo quy dinh cua cac Diéu 1é Cong ty va Doanh Nghiép.

C6 quyén dé xuét cac y kién lén Hoi dong Quan tri, Ban Tong Giam doc vé cac van dé
ma nhan thay khong hop ly hodc khong hi¢u qua nhim hoan thién to chirc hoat dong
cua Cong ty.

Thuc hién chic nang giam sat theo phap luat va theo Piéu 1é Cong ty doi vii cac hoat
dong cua Ho1 dong Quan tri va Tong Giam doc Cong ty trong qua trinh thi hanh nhiém
vu; €O quyen y€u cau cac phong, Ban nghiép vu va cac don vi tree thuge cua Cong ty
cung cap tinh hinh, so liéu, tai liéu va thuvet minh lién quan dén hoat dong san xuat
kinh doanh cua Cong ty: dong thoi cung cap cac thong tin, cac bang ching co lién quan
dén cac cugc kiém tra.

C6 quyén dé nghi Hoi dong Quan tr1 hodc Tong Giam doc Cong ty dinh chi hoat dong
cua cac by phan duoc kiém tra néu thay co6 su nghi ngo vé tinh trung thuc, gian lan va
tinh hi€u qua cua cac cong tac tai chinh ké toan hodc hoat dong san xuat kinh doanh.

Co quyen dé nghi Hoi dong Quan tr1 hodc Tong Giam doc Cong ty thuyén chuyé én cong
tac ddi vai cac ca nhan bi kiém tra ma cd tinh lan tranh trach nhiém va lam can tr¢ cong
viéc cua Ban kiém soat.

C6 quyén nhan xét va danh gia cac bao cdo tai chinh ké toan cua Cong ty va cac don vi
truc thudc theo quan diém rieng cua minh. CoO quyen khong thtra nhan nhimng chi phi
bat hop ly, khong lién quan dén hoat dong san xuat kinh doanh, dong thoi kicn nghi thu
hoi cac khoan chi phi khong hop 1y.

Céc tai liéu, bao cao tai chinh ctiia Cong ty phai dugc gui cho Ban klem soat va thanh

- vién Ban kiém soat it nhat 30 ngay trude khi khai mac Pai hoi dong co dong thuong

nien.

Cac van ban, quy dinh, chinh sach ¢6 liéen quan dén hoat dong cua Cong ty phai dugc
cung cap dén cac thanh vién Ban Kiém soat.

Trong truong hop tinh chat cong viéc phuc tap, vuot ra ngoai kha nang kiem tra cua
thanh vién Ban kiém soat, hoidc do yéu cau cua nhom cb dong so hitu 10% von diéu lé,
hodc ¢o su khong thong nhat gitra Ban kiém so4t v6i cdc quan tri vién ( can bo quan ly)
trong Cong ty, Ban kiém soat dugc moi klem toan vién doc lap dén lam vice. Chi phi
moi kiém toan vién duoc hach toan vao két qua kinh doanh cua Cong ty.

Piéu 13: Trach nhiém cua Ban Kiém soat va thanh vién Ban Kiém soat



a. Dé xuit lua chon cong ty kiém toan ddc lap, muc phi kiém toan va moi van de-
quan dén su rut lui hay bai nhiém cua cong ty kiém toan doc lap: |

b. Thao luan voi kiém toan vién ddc lap vé tinh chat va pham vi kiém toan trudc khi bat
dau viéc kiém toan: |

¢. Xin'y kién tu van chuyén nghiép doc lap hoac tu van vé phap ly va dam bao su tham
gia ciia nhitng chuyén gia beén ngoai Cong ty vdi kinh nghiém trinh d6 chuyén mon phu
hop vao cong viéc cua Cong ty néu thay can thiét;

d. K‘iém tra cac bao cao tai chinh hang nim, sau thang va hang quy truoc khi dé trinh Ho1
dong Quan tri;

e. Théao luan vé nhiing van dé kho khan va ton tai phat hién tir cac két qua kiém toan gitra

- ky hoac cubi ky cling nhu moi vAn d& ma kiém toan vién doc lap mudn ban bac;

f Xem xét y kién cua kiém toan vién doc lap vay kién phan hoi cua Hoi dong quan tri,
Ban Tong Giam doc va cac can bd quan ly Cong ty ;

g. Xem xét bao cao cua Cong ty vé cac hé thong kiém soat ndi bd trudc khi HOl dong
Quan tri chap thuén;

h. Xem xét nhitng két qua didu tra noi bd va y kién phan hoi cua Hoi dong quan tri, Ban
Tong Gidm doc va cac can bo quan ly Cong ty ;

i. Ban kiém soat va thanh vién Ban kiém soat chiu trach nhiém trudc Dai ho dong co
déng vé tinh chinh xac, trung thuc vé cac két qua kiém tra cia minh. Trong qua trinh
thuc hién nhiém vu kiém tra, thanh vién Ban kiém soat khong duoc lam 10 bi mat no1
bo Cong ty, khong dugc gay can tro hoat dong san xuat kinh doanh lam thiét hai veé
kinh té cho cac bd phan bi kiém tra.

j. Dinh ky 03 thang mot lan, Ban kiém soat tién hanh lap bang danh gia muc do
hoan thanh cong viée dwge phan cong cua tung thanh vién Ban ki¢m soat néi
riéng va tap thé Ban kiém soat noi chung.

- | CHUONGIII |
QUYEN TIEP CAN TAI LIEU THONG TIN VA TRACH NHIEM POl TUONG
GIAM SAT CUA BAN KIEM SOAT

Pidu 14: Quyén tiép cin tai liéu thong tin ciia Ban kiém soit
Thanh vién Ban kiém soét c6 quyén tiep can voi tat ca cac thong tin va tai liéu hén quan dén tinh
hinh hoat d0ng cua cong ty. Cu thé nhu sau:

a. HoOi dong Quan tri, thanh vién Hoi dong Quan tri, Tong Giam doc, nguoi quan ly khac
phai cung cap day du, chinh xac va kip thoi thong tin, tai liéu vé cong tac quan ly, diéu
hanh va hoat déng kinh doanh ctia Cong ty theo yéu cu cta Ban Kiém sodt. trir truong
hop Dai hor dong Co6 dong co quyét dinh khac.

b. Thong bao mo1 hop, phiéu liy y kién thanh vién Hoi dong Quan tri va cac tai li¢u kem
theo phai dugc gui dén thanh vién Ban Kiém soat cung thoi diém va theo phuong thirc
nhu dbi véi thanh vién Hoi dong Quan tri. Thu ky Cdng ty phai bao dam riang toan bo
ban sao chup cac thong tin tai chinh, cac thong tin khac cung cap cho cac thanh vién
Ho6i dong Quan tri va ban sao cac bien ban hop HO1 dong Quan tri sé phai duoc cung
cap cho thanh vién Ban Kiém soat vao cung thoi diém chung duoc cung cap cho Hoi
dong quan tri.

c. Bdao cao cua Téng Giam ddc trinh Hoi dong Quan tri hodc tai liéu khac do Cong ty phat

‘hanh duoc gui dén thanh vién Ban Kiém soat cung thoi diém va theo phuong thirc nhu
d6i vai thanh vién Hoi dé‘mg Quan tri

d. Thanh vién Ban Kiém soat co quyén tiép cn céc ho so, tai liéu cua Cong tv luu gilr tai
tru s& chinh, chi nhanh va dia diém khac; c6 quyén dén cac dia diém noi nguoi quan ly
va nhan vién cua cong ty lam vi€c.




dleu 15: Trach nhiém cia Hoi dong quan tri, Tong giam doc va nguoi lao dong
Cong ty xay dung co ché dam bao thanh vién Ban kiém soat cé tinh doc lap trong hoat dong va

thuc thi nhiém vu theo cac quy dinh cua phap luat va Piéu 1¢ Cong ty, bao gom:

a. Hoi dong Quan tri, Ban Tong Giam doc phai tao didu kién vé thoi gian, co so vat chat
va kinh phi cho cac hoat dong cua Ban Kiém soat va thanh vién Ban Kiém soat.

b. D& thuin tién cho cong tiac kiém soit, Ban kiém soat c6 thé yéu cau Hoi dong
quan tri va Tong Giam ddoc nén hé thong lai hoac ban hanh cac dinh muc chi
phi quan 1y Cong ty (quan ly tai san, dién thoai, dién thap siang, cong tac phi
tiép khdch...). Pinh mic chi phi khodn (k& ca tién luong) cho cic to kinh
doanh, don vi truc thudc. Khung ty 1& chi hoa hong méi gidi dé khai thac c6
hop dong thuc sy dem lai 1¢i nhuian cho Cong ty. Quy dinh quan 1y hang
khuyén mai, chiét khau ctia cdc nha cung cap hang hoa dich vu cho Cong ty.
Céc chinh sach bian hang khéc... Céac quy dinh vé quan 1y doanh thu ban hang,
doanh thu khac. Quy dinh vé quan ly céng ng phai thu, phai tra, bién phap xu
I ng. Quy dinh vé thuéng phat cac don vi kinh doanh tot hodc thua 10...Jam co
s¢ cho cong tac kiém soat.

c. Can bd quan ly, nguoi lao dong trong Cong ty va cac don vi truc thude co trach nhiém
tuan thu, hop tac triet dé khi Ban Kiém soat va thanh vién Ban kiém sodt c¢6 yéu cau

thuc hi€én cudc kiém tra.

- CHUONGIV
PIEU KHOAN THI HANH

Pieu 16: Trach nhiém thi hanh quy che
Toan thé ngudi lao dong trong Cong ty va cac Thanh vién Ban kiém soat ¢o trach nhicm th1 hanh

nghiém chinh cac didu khoan cua ban Quy ché nay, va cam ket khong tiét 16 bi mat lién quan dén
hoat dong cua Cong ty ma minh biét duoc trong khi lam nhiém vy kiém soat.

Piéu 17: Sira doi quy ché
Thanh vién Ban kiém soat tuy tinh hinh thuc té c6 quyén dé nghi sua d6i, bd sung cac diéu khoan

cua ban Quy ché nay.Moi stra d6i bd sung phai duoc thuc hién bang van ban, do Ban kiém soat
quyét dinh.

Piéu 18: Ban hanh quy che
Ban Quy ché nay gom 4 chuong, 18 diéu, da duoc Ban kiém soat nhiém ky 2012 — 2016 thong qua

va ¢6 hiéu luc thi hanh tu ngay ky ./.

TB BAN KIEM SOAT -~

/Ul or?

DANG VAN HOANG




