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QUYET PINH

Ban hanh Quy ché hoat dong ciia Hoi dong quan tri

CHU TICH HQI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN DU LICH - THUONG MAI TAY NINH

Cén cir Ludt Doanh nghiép sé6 60/2005/QH11 ngay 29/11/2005;

Thuc hién Thong tw 121/2012/TT-BTC ngay 26/07/2012 quy dinh vé quan
tri Cong ty ap dung cho cac cong ty dai chung,

Cén cte Piéu 1é t6 chire va hoat dong cua Cong ty c6 phc’zzn Du lich - Thuong
mai Tay Ninh;

Can cwr yeu cau thuc té vé viéc to chuc hoat dong cua Hoi dong quan tri

Cong ty,
QUYET PINH:

Dleu 1. Ban hanh Quy ché t6 chic va hoat dong cua Hoi dong quan tri
Cong ty co phan Du lich - Thuong mai Tay Ninh (Quy ché dinh kém).

Quy ché nay da duoc cac thanh vién Hoi dong quan tri Cong ty dong gop v
kién va thong qua tai cudc hop ngay 07 thang 02 nam 2013.

Piéu 2. Thanh vién Hoi dong quan tri Cong ty c6 phan Du lich - Thuong
mai Tay Ninh cin ctr Quyét dinh thi hanh ké tir ngay ky ./.
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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DU LICH - THUONG MAI TN Poc lap - Tw do - Hanh phuc
HOI PONG QUAN TRI |

QUY CHE q
HOAT PONG CUA HQI PONG QUAN TRI
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 01/QD-HDPQT ngay 20/02/2013 cua
Hbi dong quan tri Cong ty ¢ phan Du lich — Thuong mai Tay Ninh)

Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1: Pinh nghia cac thuat ngir/tw viet tét
Thuat ngit/tir viet tat Nghia day du
- Cong ty - Cong ty Co phan Du lich-Thuong mai Tay Ninh
- HDBQT - Hoi dong quén tri
- BKS - Ban kiém soat
- Quy ché hoat dong - Quy ché hoat dong ctia Hoi dong quan tri
- biéu 1& - Pidu 1é td chirc va hoat dong ctia Cong ty
- DPHDCD - Dai hoi dong co dong
- Nguoi quan ly - Thanh vién Hdi dong quan tri, Tong Giam doc.

Phé Téng Giam doc, Ké toan trudng va cac chire danh quan ly khac trong Cong ty.
Pieu 2. Cin cir xay dung

HDPQT Cong ty xay dung Quy ché hoat dong nay phu hop véi Luat Doanh
nghiép, quy dinh cta Uy ban chimg khoan, Dieu 1€ to chuc va hoat dong cua Cong
ty va nhimg quy dinh cta phap luat dé hudng dan thuc hién cac hoat dong cua
HDPQT

Piéu 3. Pham vi ap dung

Quy ché hoat dong Cong ty dugc xdy dung va ban hanh nham cu thé hoa va
quy dinh chi tiét vé pham vi quyén han, nhiém vu, trach nhiém, cach thuc t6 chire,
hoat dong cua HDQT, moi quan hé gitta HDQT véi BKS va Ban Tong Giam doc da
duoc thé hién trong Piéu 1é Cong ty.

Piéu 4. Nguyén tic to chirc hoat dong

1. HPQT Coéng ty do DPHDCD bau chon, 1a co quan quan ly cao nhat cua
Cong ty dé ban hanh céc quyét dinh quan trong nhat cua Cong ty (trir nhiing van dé
thudc quyen cia PHDCD).

2. HPQT thuc hién chirc nang quan ly, kiém tra, giam sat moi hoat dong cua
Cong ty, tao diéu kién thuén loi cho Té)ng Giam doc td chire diéu hanh, thuc hién
cac Nghi quyeét, quyét dinh cia PHDCD va cua HDQT theo nhiem vu, quyén han
duoc quy dinh tai Piéu 1é Cong ty.



3. Khi thyuc hién chuc nang va nhiém vu cua minh, HPQT tuan thu dang quy
dinh cua phép luat, Piéu 1é Cong ty va quyét dinh caa PHPCPD.
4. Thanh vién HDQT chiu trach nhiém trudc phap luat va PHPCD vé quyét
dinh cuia minh.
Chwong 11
QUY DPINH VE TO CHUC VA HOAT PONG CUA HPQT

Pieu 5. Co cau to chire quan ly ciia Hoi dong quan tri

1. HDQT Céng ty c¢6 nam (05) thanh vién do PHPCD bau, cac thanh vién
HDQT bau Chu tich, Pho Chu tich HPQT, nhiém ky cia HDQT 14 ndam (05) nam.

2. HDQT str dung bd may diéu hanh, con dau va cac nguon luc cia Cong ty
dé thue hién chirc ning quan tr1 Cong ty va c6 mot Thu ky giap viéc cho HDQT.

3. Po6i vai céc céng ty khac c6 von dau tu cia Cong ty, thanh vién HPQT va
Tong Giam doc chi duogc giit chirc danh quan ly ¢ cac Cong ty do khi dugc HPQT
g101 thiéu ung cur hoac dugec HDQT ctr lam dai dién.

4. Vo, chfing, cha, cha nu6i, me, me nudi, con, con nuodi, anh chi em rudt cua
Chu tich HDQT, thanh vién HDQT, Tong Giam doc khong duoc gitr chire danh Ké
toan truong, Thu quy tai Cong ty.

5. Hoat dong cua HDQT doc lap voi hoat dong cua BKS va hoat dong diéu
hanh cua Ban Tong Giam déc.

Diéu 6. Quyén han va nhiém vu ciia Hoi dong quan tri

I. Hoat dong kinh doanh va céc cong viéc cua Cong ty phai chiu sy quan ly
va chi dao cua HDQT.

2. Cac thanh vién HDQT va nhimg ngudi co lién quan khi thuc hién viéc mua
hodc ban co phan cuia Cong ty phai bao céo cho Uy ban C hing khoan Nha nuéc, So
Giao dich chung khoan/Trung tdm Giao dich chirg khoan (néu cé) va HPQT, thuc
hién cong bo thong tin vé viéc mua, ban theo quy dinh cua phap luét.

3. Quyén va nghia vu cua HDQT do phap luat, Diéu 18, cac Quy ché noi bo

ciia Cong ty va quyét dinh ctia PHPCP quy dinh. Cu thé, HPQT c¢é nhimg quyén
han va nhiém vu sau:

a) Quyét dinh chién luoc, ké hoach phat trién kinh doanh trung han, ké hoach
kinh doanh hang nam cia Cong ty;

b) Quyét dinh chao ban ¢ phan mdi trong pham vi s0 ¢o phan dugc quyen
chao ban cua timg loai; quyét dinh huy dong thém von theo hinh thirc khac;

c) Quyet dinh gia chao ban c6 phan va trai phiéu cua Céng ty, quyét dinh

mua co phan trong tham quyén va gidi han theo quy dinh cua Luat Doanh nghi€p va
Diéu 1é cong ty;
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d) Kién nghi, thyc hién viéc phat hanh trai phiéu, trai phiéu chuyén d6i thanh
co phiéu va cac chung quyén cho phép nguol so hiru mua co phiéu theo mot gia
nhat dinh; | ‘

e) Bo nhiém, mién nhiém, cach chuc, ky hop dong, chém dut hop dong voi
Tong Giam doc Cong ty; quyét dinh mirc luong va cac quyén lgi khac cua Tong
Giam dbc. BS nhiém, mién nhiém, cach chuc Pho Tong Giam doc, Keé toan truong;
quyét dinh muc luong va cac quyén loi khac cua Pho Tong Giam doc, Ké toan
trudng theo dé nghi cua Tong Giam d6c; Quyét dinh cur nguoi dai dien theo uy
quyén thuc hién quyén s hiru hodc phan gop von & Cong ty khac, quyét dinh mirc
thu lao va loi ich khac ctia nhimg nguoi do;

f) Quyét dinh co cau to chirc bd may, Quy ché quan 1y ndi bg;

¢) Quyét dinh don gia tién lvong hang nam cua Cong ty;

h) Quyét dinh ctr nguoi tham gia glal quyét nhimg vu tranh chap co lién quan
dén nghia vy va quyén loi ctia Cong ty;

i) Giam sat, chi dao Tong Giam ddc va nguoi quan ly khac trong diéu hanh
cong viéc hang ngay cua Cong ty;

j) Pinh chi cac quyét dinh cua Tong Giam doc Cong ty néu xét thay trai phap
luat, vi pham Piéu 1é, Nghi quyét PHPCD, Nghi quyét va cac Quy dinh cua
HDQT;

k) Kién nghi viéc tang, giam von Diéu l¢ Cong ty;

m) Kién nghi mirc co tuc chi tra; quyét dinh thoi han va thu tuc tra co tuc:

n) Kién nghi cac loai co phan va tong so c6 phan chao ban cua tumg loat;

0) Kién nghi to6 chure lai hodc giai thé Cong ty;

p) Duyét chuong trinh, noi dung tai liéu phuc vu hop PHDPCD, triéu tap hop
PHDCD hodc ldy v kién bang van ban dé PHDCD thong qua quyét dinh;

q) Trinh chién luoc phat trién dai han cua Cong ty; xac dinh cac muc tiéu
hoat dong trén co s& cac muc tieu chién luoc duoc PHDCD thong qua;

r) Quyét dinh céc tiéu chuin va diéu kién dugc thudng, muc thuong bang co
phén, bang tién hodc hinh thirc khac trong tung thoi diém cho cac co dong hoac
nhimg ngudi khong phai la co dong nhung nam giir cac vi tri quan ly chu chot trong
Cong ty ma co nhiéu cong dong gop cho su phat trién cia Cong ty;

s) Cac quyén han va nhiém vu khac theo quy dinh cua Quy ché nay, Diéu 1¢
va Luat Doanh nghiép.

4 Thuc hién quyén va nghia vy cua Cong ty tai cac Cong ty con, Cong ty lien
két do Cong ty s& hitu toan bg von dieu 1é, ¢ co phan hodc ¢6 von gop chi phoi.

5. Nhirng van dé sau day phai dugc HDQT thong qua:
a) Thanh lap Chi nhanh hodc cac van phong dai dién cua Cong ty;
b) Thanh 1ap cac Cong ty con cua Cong ty;

~ ¢) Phuong 4n dau tu va dy dn dau tu ¢ gia tri bang 20% dén nho hon 50%
von diéu l¢é cua Cong ty;




d) Giai phap phat trién thi truong, tiép thi va cong nghé thong qua hop dong
mua ban, vay, cho vay va cac hgp dong giao dich khac co gia tri bang 20% dén nho
hon 50% von diéu 1é cua Cong ty; viéc vay ng, viéc thuc hién cac khoan thé chap va
quyét dinh céc khoan thé chap, bao dam, bao lanh va boi thuong cua Cong ty:

e) Cur va bai nhiém nhitrng nguot1 duge Cong ty uy quyén la dai dién Céng ty
va luat su cua Cong ty;

f) Viéc mua, ban co phan cua cac Cong ty khac duoc thanh lap ¢ Viét Nam
hay nudc ngoat;

g) Viéc dinh gia cac tai san von gop cua Cong ty khong phai bang tién lién
quan dén viéc phat hanh cd phiéu hodc trai phiéu cua Cong ty, bao gom: vang.
quyen str dung dat, quyen s¢ hiru tri tu€, cong ngh¢ va bi quy ét cong nghé:

h) Mua hodc thu hoi khong qua 10% tong sO co phan theo timg loai; quveét
dinh muc gi1a mua hoac thu hoi ¢6 phan ctia Cong ty.

6. Cac hop dong, giao dich ¢o gla tri bang 20% dén nho hon 50% v on diéu 1é
cua Cong ty dugc ky két voi thanh vién HDQT, Tong Giam doc, co dong so hin
trén 35% tong so co phan pho thong cua Cong ty va nhimg nguoi co lién quan cua
ho phai dugc HPQT chap thudn thong qua, néu khong cac hop dong, giao dich do
vO hiéu va xu ly theo quy dinh cua phap luat.

7. Cac van dé kinh doanh hoac giao dich trong pham vi quy én han va trach
nhi¢ém cua HDQT quyet dinh phai dugc HDQT thong qua, trur truong hop quy dinh
tai khoan 4 Diéu 21 Diéu 1é Cong ty phai do PHPCD quyét dinh.

8. HPQT bao cao PHDPCD vé hoat dong cua minh, cu thé 12 viéc giam sat
ciia HDQT d6i v6i Tong Giam doc va nguoi quan ly khac trong nam tai chinh. Bao
c4o0 hoat dong ciia HPQT trinh DPHDCD phai t6i thiéu cé cac ndi dung sau

a) Danh gia tinh hinh hoat dong cua Cong ty trong nam tai chinh:

b) Hoat dong cua HDQT: Tong két cac cudc hop cia HDQT va cac Quyét
dinh cua HDQT ;

c) Két qua giam sat d6i v4i Tong Giam doc diéu hanh:

d) Két qua giam sat doi voi nguoi quan 1y khac:

e) Du kién ké hoach cac nam tiép theo.

Piéu 7. Quyen han va nhiém vu ciia thanh vién HPQT

1. Can cu vao trinh do chuyén mon, nang luc va kinh nghiém cua timg thanh
vien HDQT, HDQT co thé hop phan nhi€ém vu cho moi thanh vién.

2. Cac Thanh vien HDQT phai thuc hién cac nhiém vu cua minh mét cach
trung thuc, can trong vi quyén loi téi cao ciia ¢ dong va ctia Cong tv.

3. Tham gia day du cac cudc hop cua HPQT, bleu quy ét, kién nghi va
kién rd rang tai cac cudc hop HPQT dé giai quyét cac van dé thudc tham guvén cu
HDQT dugc dua ra thao luan. Truong hop thanh vién HDQT khong the tham du
cudc hop cua HPQT, c¢6 thé Uy quyén lai cho thanh vién khac khéng phai 12 Chu
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tich hoac Phé Chu tich HDQT hodc nguoi khac tham du hop neu duge da so thanh
vien HDQT chap thuan hoic gul van ban co y kién vé nhitng van dé ma cudc hop
dur kién thao luan, viéc uy quyén phal duoc lam bang van ban va gui trude cho Chu
tich HDQT it nhat mot gio trude gio khai mac cude hop HPQT.

4. C6é quyén yéu cau Tong Giam doc, Pho Tong Giam doc, nhitng ngudi quan
ly trong Cong ty cung cap thong tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh
doanh cua Cong ty va cua cac don vi trong Cong ty. Nguoi quan ly duge yeu cau
nhai cung cap kip thoi, day du va chinh xac cac thong tin, tai li¢u theo yéu cau cua

thanh viéen HDQT.

5. C6 van, tham muu, don doc, kiém tra theo linh vuc ctia minh duge phén
cong cho Chu tich HDQT vé chién lugc dau tu trung, dai han va nhan sy Ban diéu
hanh.

6. C6 quyén kién nghi dén Chu tich HDQT, Dai hoi dong co dong ap dung
cac hinh thuc khién trach, bai nhiém, cach chirc cac thanh vién HDQT, Ban dieu
*unh néu cac ca nhén do co sai pham trong cong tac quan ly diéu hanh; cong tac dau

1. ké hoach to6 chtre kinh doanh gy thiét hai vé tai san cua Cong ty.

7. Tuan thu cac nghia vu cua nguoi quan ly quy dinh tai khoan 1 Piéu 36
Chuong IV cua Diéu 1€ Cong ty.

R. C6 thé tham du cac cudc hop cua Ban Téng Giam doc.

9. Cac quyén han va nhiém vu khac theo quy dinh cua Quy ché nay, Piéu lé
Cong ty va Luat Doanh nghiép.

Piéu 8. Quyen han va nhiém vu Cha tich, Phé Cha tich HPQT

. HDQT lua chon mot trong s6 thanh vién cua HPQT bau ra mot Chu tich
va mot Pho Chu tich.

2. Chu tich HPQT c6 cac quyén va nhiém vu sau:
a) Chu tich HPQT 1a nguoi chiu trach nhiém diéu hanh moi hoat dong cua
HDQT; phan cong va giao nhiém vu cho cac thanh vien HDQT dé thuc hién chuec

nang quan tri Cong ty theo dung cac quy dinh vé quyén han va nhiém vu cuia HDQT
da dugc quy dinh tai Piéu 1é Cong ty va cac quy dinh tai Quy ché nay;

b) Cac quyen han va trach nhiém cua Chu tich néu tai khoan 2 Diéu 27
Chuong IV DPiéu 1é Cong ty;

¢) Tuan thu cac nghia vu cua nguoi quan ly quy dinh tat khoan 1 Dieu 36
Chuong IV cua Diéu 1é Cong ty;

d) Lap chuong trinh, ké hoach hoat dong cua HDQT;

e) Chuan bi hoac td chirc viéc chuan bi chuong trinh, ndi dung, cac tai liéu
phuc vu cudc hop, triéu tap va chu toa cugc hop HBQT:
f) T chire viéc thong qua Quyet dinh cua HDQT;

0) T6 chuc trién khai va gidm sat qué trinh thyc hién cac nghi quyét, quyet
dinh cua HDQT;
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h) Chu toa hop Pai hoi dong c6 dong; ﬂ

1) Triéu tap Ban diéu hanh hop theo dinh ky va bao cdo tinh hinh to6 chirc kinh
doanh cua Cong ty; | q

J) Chu tich HDQT c¢6 trach nhiém giri Bao céo tai chinh, B4o céo Kiém toan;
Bao cao hoat dong cua HPQT; Bao cdo hoat dong ctia Ban Téng_? Giam doc; Bao
cao cua BKS Cong ty hang ndm cho cac ¢o dong tai Pai hoi df’ing co dong;

k) Thay mat HDQT ky céc véan ban, tai liéu thude tham quyén ctia HDQT.

3. Phé Cha tich HPQT c¢6 cac quyén va nhiém vu sau: ‘

a) Tuan tha cdc nghia vu cia ngudi quan ly quy dinh tai khoan 1 Diéu 36
Chuong 1V cua Diéu 18 Cong ty;

b) Ngoai nhitng nhiém vu cu thé do HPQT phan cong, Pho Chu tich HDQT
néu la nguoi duge Chu tich uy quyén thay mat Chu tich trong thoi gian Chu tich
vang mit dé thuc hién cac nhiém vy, quyén han ctia Chu tich va giai quyét cac cong
vige duge Chu tich ban giao. Viéc ban giao phai duoc lap bang vin ban va thong
béo dén tat ca céc thanh vién HDQT. Truong hop Chu tich khéng ¢é ty quyén hoic
khong lam viéc dugc thi c4c thanh vién con lai bau trong sO céc thanh vién tam thon
gilr chirc vu Chu tich HPQT.

Pieu 9. Cude hop cua HDQT

l. Cudc hop dau tién cua nhiém ky HPDQT dé bau Chu tich, Phé Chu tich
HPQT bing phiéu kin va ra cac quyét dinh khéc thudc thim quyén phai duoc tién
hanh trong thoi han 05 (nim) ngay lam viéc, ké tir ngay két thic bau cu HDOQT
nhiém ky d6. Cudc hop nay do thanh vién cé sé phiéu bau cao nhat triéu tap, truong
hop ¢6 nhiéu hon mét thanh vién cé sé phiéu bau cao nhat va ngang nhau thi cac
thanh vién d6 h¢i y clir mot nguoi trong s6 ho theo nguyén tic da s6 dé trieu tap
cugc hop .

2. Cac cudc hop thuong ky: Chu tich HDPQT tri¢u tap cac cudc hop HPQT,
lap chuong trinh nghi su, thoi gian va dia diém hop it nhat 05 (ndm) ngay truoc

ngay hop. Chu tich HD‘QT co thé triéu tap hop bﬁt ky kKhi nao thay can thiet hodc co
thé 1ay y kién HPQT bang van ban: nhung it nhat 1a moi quy phai hop mot lan.

3. Céc cudc hop bat thuong: Chu tich phai triéu tap hop HPQT, khong duoc

r
”~

tri hoan néu khéng co 1y do chinh dang, khi mot trong cac doi tuong dudi day de
nghi bang van ban trinh bay muc dich cuéc hop va cac van dé can ban:

a) Co dé nghi cua Tong Giam ddc hodc it nhat nam (05) nguoi quan ly khac
cua Cong ty;

b) C6 dé nghi it nhat hai (02) thanh vién HDQT;

c) C6 dé nghi cua BKS.

4. Cac cuoc hop HPQT phai duge tién hanh trong thotl han I5 (muoi lam)
ngay sau khi co d€ nghi hop. Trudng hop Chu tich HDQT khoéng chap thuan triéu
tap hop theo dé nghi thi Chu tich phai chiu trach nhiém vé nhing thiét hai xay ra
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do6i véi Cong ty; nhitng nguoi dé nghi t6 chirc cudce hop duoc dé cap trén day co thé
tu triéu tap hop HDQT.

8. Céc cudc hop cua HDPQT chi duoc tién hanh va thong qua cac quyét dinh
«hi ¢o it nhat ba phan tu sd thanh vién HDQT c6 mat tric ti€p hodc qua ngudi dai
dién uy quyeén.

9. Biéu quyét trong cudc hop HDQT:
a) Moi thanh vién HDQT hodc nguoi duoc uy quyen truc tiép c6 mat tar cudc

va lo1 ich do mau thuin hodc c6 thé mau thuin v loi ich cua Cong ty. M6t thanh
vien HDOQT s& khéong dwoc tinh vio sO lugng thanh vién téi thiéu can thiét c6 mat
d¢ co thé t6 chirc mot cuoc hop HPQT vé nhiing quyét dinh ma thanh vién do

‘0a cuoc hop va phan quyét cia Chu toa lién quan dén tit ca céc thanh vién HDQT
xhac s€ cd gia tri va 13 quyét dinh cudi cung, tru truong hop tinh chét hodc pham vi
\01 ich cua thanh vién HDQT lién quan chua dugc cong boé mot cach thich déng.

d) Hoi dé‘mg quan tri tién hanh thao ludn timg van dé mot; cac thanh vién Hoi
dong quan tri néu y kién cua minh; Chu tich Hoi dong quan trj tong hop va tom tat
két qua thao luén, néu céc y kién thong nhat, chua thong nhét va tién hanh cho biéu



quyet hodc bo phiéu kin; Chu tich Hoi déng quan tri két luan cudc hop; Thu ky
thong qua du thao bién ban cua ky hop.

10. Cong khati lg1 ich: Thanh viéen HDQT nhan danh ca nhan hoac nguot khac
dé thuc hién cong viéc dudi moi hinh thirc trong pham vi cong viéc kinh doanh cta
Cong ty déu phai giai trinh ban chat, ndéi dung cong viéc d6 trudc HDQT va chi
dugc thuc hién khi duoc da s6 thanh vién con lai cia HPQT chép thuén; néu thuc
hien khong khai bao hoac khong co su chép thuan cua HPQT thi tat ca thu nhap co
tu hoat dong do thudc Ve Cong ty.

11. Viéc biéu quyét ctia thanh vién HPQT vang mat: Thanh vién HDQT véng
mat co the biéu quyét thong qua cac noi dung trong cuoc hop HDQT bang phiéu
biéu quyet bing van ban. Nhirmg phiéu biéu quyét bang vin ban nay phai duoc
chuyén téi Chu tich hodc néu khong gui1 dugc cho Chu tich thi gui cho Thu ky
HDPQT it nhat mdt gio trude gior khai mac cudce hop.

12. Quyét dinh ctia HPQT duoc thong qua neu duoc da so (trén 50%) so
thanh vién HDQT duy hop tan thanh; truong hop c6 s0 phiéu ngang nhau thi quyét
dinh cudi ciing thudc vé phia c¢6 y kién ctia Chu tich HDQT.

13. Khi can thiét, Chu tich HDQT c6 thé quyét dinh lay y kién cac thanh vién
HPQT bang van ban, cac quyét dinh duoc thong qua khi da s6 thanh vien HDQT
(trén 50%) nhat tri tan thanh, duoc khing dinh bang bién ban kiém phiéu lay v kién,
trong d6 ghi cu thé thanh vién nao tan thanh, thanh vién nao khong tan thanh, v kién
khac... kém theo cac phiéu lay y kién bang van ban c¢6 chit Ky cua tung thanh vién
HDQT.

* Thanh phan kiém phiéu lay y kién thanh vién HPQT bang vin ban:

- Cé it nhat hai (02) thanh vién HDQT:

- Da1 di¢n BKS Cong ty;

- Thu ky HDQT.

* Can ctr vao két qua kiém phiéu, Chu tich HDQT thay mat HDQT ky ban
hanh Nghi quyét va quyét dinh cua HDQT vé cac van dé da duoc cac thanh vién
HDQT théng qua. Nghi quyét nay c6 hiéu luc va gia tri nhu mot nghi quyét duoc
cac thanh vién HDQT thong qua tai mét cudc hop dugc triéu tap va to chire hop 1€.

14. D6i v6i cac van dé phai quyét dinh ngay ma khong thé triéu tap hop
HDQT hoac khong thé lay y kién bang van ban, c6 thé xir ly bang cach trao doi qua
dién thoai, gui thu dién tu, hay fax gitra Chu tich HDQT va céc thanh viéen HDQT
dé thong qua céc van dé cap bach can giai quyét. Cac quyét dinh duoc thong qua
bang dién thoai, thu dién tu, hay fax duoc to chirc mot cach hop thire s€ c6 hiéu luc

ngay sau khi két thuc cudc hop nhung phai dugc khang dinh bang chir ky cua tat ca
thanh vién HPQT tham du cudc hop nay.



Diéu 10. Bién ban hop HPQT

1. Cac cudc hop HDQT phai duoc ghi vao sO bién ban, bién ban phai duoc
lap bang tieng Viét va c6 thé ca bang tieng nudc ngoai, voi cac.ndi dung chu yéu
sau day:

a) Tén, dia chi tru s& chinh, sb va ngay cap Giay chimg nhan dang ky doanh
nghiép, noi dang ky kinh doanh:

b) Thoi gian, dia diém hop: |

¢) Ho, tén tirng thanh vién du hop hodc ngudi duoc uy quyén du hop; ho tén
cac thanh vién khong du hop va 1y do;

d) Muc dich, chuong trinh va noéi dung hop;

e) Cac van dé duoc thao luan va biéu quyét tal cudc hop;

f) Tém tit phat bidu y kién cta tung thanh vién du hop theo trinh tu, dién
bién clia cudc hop; |

) Két qua biéu quyét trong do ghi rd nhimg thanh vién tan thanh, khong tan
thanh va khéong ¢6 y kién;

h) Céc quyét dinh da dugc thong qua;

1) Ho, tén, chit ky cua tat ca thanh vién hodc dai dién theo ty quyén du hop.

2. Chu tich HPQT ¢6 trach nhiém chuyén bién ban hop HDQT: cho cac thanh

3. Nhimng van dé da dugec HPQT hop quyét dinh thong qua phai duoc thé
2ien bang Nghi quyét cia HPQT.

Dieu 11. Quyeén lo1 va nghia vu cia thanh vién HDQT
1. Quyén lgi thanh vién HPQT

2) Thanh vién HDQT (khéng tinh céc dai dién duge ty quyén thay thé) duoc
nhzn thu lao cho ¢ong viée ctia minh véi tu cach 13 thanh vién HDQT, mirc thu lao
cho HDQT do Pai hodi dong ¢ dong quyét dinh. Thu lao clia cac thanh vién HDQT
do Tong Cong ty Pau tu va Kinh Doanh vén Nha nude uy quyén dai vién vén tal
Cong ty thuc hién theo Quy ché nguoi dai dién von cua Tong Cong ty Pau tu va
Kinh Doanh von Nha nuoc;

b) Tong so tién tra thi lao cho HPQT va sé tidn thil lao cho timg thanh vién
phai duoc ghi chi tiét trong bao cdo thuong nién cua Cong ty;

¢) Thanh vién HDQT nam giit chirc vu diéu hanh (bao gom ca chirc vu Chu
tich hodc Pho Chu tich), hodc thanh vién HDQT thuc hién nhimg cong viéc khac
ma theo quan diém cua HDQT la nam ngoai pham vi, nhiém vu théng thuong cua
mot thanh vién HDQT, c¢6 thé duoc tra thém tién thu lao dudi dang mot khoan tién
cong tron goi theo timg lan, lwong, hoa hong, phan trim lg1 nhuédn hodc dudi hinh
thire khéc theo quyét dinh cua HDQT;

d) Hang ndm, tiy vao mirc dd hoan thanh ké hoach va viéc dong gop vao
hoat dong cua Cong ty, sé duoc trich thuong tir 1o1 nhuén sau thué (theo quyét dinh
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cua Dai ho1 dong cd déng) dung thudng cho thanh vién HDQT, BKS va nhimg ca
nhan khac theo dé nghi cia HPQT Cong ty;

e) Thanh vién HPQT c¢6 quyén thanh toan tat ca cac chi phi di lai, &n, ¢ va
cac khoan chi phi hop ly khac ma ho da phai chi tra khi thuc hién trach nhiém thanh
vién HPQT cuia minh, bao gom ca cac chi phi phat sinh trong viéc téi tham du céc
cudc hop cua HPQT hoac Pai hoi dc}'ing co dong.

2. Nghia vu thanh vien HDQT

a) Thuc hién cac quyén va nhiém vu dugc giao mot cach trung thurc, can
trong, tot nhat nham bao dam loi ich hop phap téi da ctiia Cong ty va cd déng Cong
ty;

b) Trung thanh véi lgi ich cia Cong ty va co dong C6ng ty, khong sur dung
thong tin bi quyét, co hoi cia Cong ty; khong lam dung dia vi, chuc vy va tai san
Cong ty dé tu loi hodc phuc vu lgi ich cua to chirc, ¢4 nhan khac;

¢) Thong bao kip thoi day du chinh xac cho Cong ty veé doanh nghiép ma ho
va ngudi cb lién quan cta ho lam chu hodc c6 phan von gop, ¢o phan chi phoi:
thong bao nay duoc niém yét tai tru sé chinh va Chi nhanh cta Cong ty;

d) Cac nghia vu khac theo quy dinh cta Piéu 16 Cong ty va Luat Doanh
nghiép.

3. Khi thuc hién quyén va nhiém vu cua minh, HDQT phai tuan thu dung quy
dinh phap luat, Dleu 1é Cong ty va cac quyét dinh cia Pai hoi dong c6 déng. Trong
truong hop quyét dinh cia HDQT théng qua trai véi quy dinh cua phap luat hoac
Diéu 1é Cong ty, gay thiét hai cho Cong ty thi cac thanh vién HDQT da thong qua
cung lién d6i chiu trach nhiém ca nhan vé quyét dinh d6 va phai dén bu thiét hai

cho Cong ty; thanh vién HDQT khong tén thanh thong qua quyét dinh d6 sé duoc
mién trir trach nhiém.

Pieu 12. Thw ky HDQT

1. HDQT xet, cu mot nguoi lam Thu ky HPQT véi nhiém ky cua HDOT,
HPQT c6 thé bai nhiém Thu ky khi thay can thlet nhung khong trai voi cac quy
dinh phap luat hién hanh vé lao dong. Cac quyén loi cua Thu ky do HPQT quyét
dinh. Thu ky HDQT ¢6 nhiém vy nhu sau:

a) Chuan bj tai liéu cac cudc hop ciia HPQT va Dai hoi dong co dong theo
yeu ciu cua HDQT;

b) Tu van vé thil tuc cac cudc hop;
¢) Tham dy va lap bién ban cac cugc hop;

d) Cung cap thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop HPQT va cac thong tin
khac cho thanh vién caa HDQT va BKS.

2. Thu ky co6 trach nhi€ém bao mat thong tin theo quy dinh cua phap luat va
Piéu 1é Cong ty.
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Dieu 13. Ché d¢ lwu giir tai liéu

L. HPQT Céng ty phai t6 chic vide Iuy gitr cdc tai lié Ay:

a) Dieu 1¢ Cong ty va cac v
no1 bo va cac Quy ché khac cia C

b) Gidy chirng nhan dang
nhan khac:

an ban stra doi, bé sung Diduy |é:
ong ty; so ding Ky ¢o dong; ’
Ky doanh nghiép, cac Giay phép va Gidy ching

Chwong I11

QUY CHE LAM VIEC, QUAN HE CONG TAC CUA TONG GIAM POC
Diéu 14. Téng Giam doc Cong ty

g trong pham vi nhiém vu vj quyén han
guoc giao
Dieu 15. Nhiém vu va quyen han cia Tong Giam doc

theéu I¢ Cong ty.

2. Cac van dé Téng Giam doc phai bao cdo, cung cép
Binh ky trong thdi han 30 ngay, ké tir ngdy két thic nam, Téng Giim déc
phai gun bao cdo bang vin ban dén HDQT ve ‘
va ké hoach kinh doanh, ké hoach dau

b

rong nam tiép theo cua cong ty.

Két qua thuc hién cic Nghi quyét ctia HDQT va PHDPCP dx duoc HPDQT va
DHDCD thong qua.
Dieu 16. Méi ¢ gitra T4



chirc thuc hién cac Nghi quyét, Quyét dinh cua HDQT. Khi phat hién nhimg van de
anh huong dén loi ich cua Cong ty, Tong Giam doc co trach nhiém bao cao voi
HPQT dé HPQT c¢6 quyet dinh diéu chinh. Néu HPQT khong co quyeét dinh diéu
chinh, Tong Giam doc phai thuc hién quyet dinh cia HPQT nhung c6 quyén bao
lru ¥ kién va kién nghi truéc PHDCP gan nhat.

2. Tong Giam doc co quyén tu choi thi hanh va bao luu céc y kién ctia minh

doi vai cac quyét dinh cua HDQT néu thay trai phap luat, bdo cdo giai trinh ngay
vor HDOQT va BKS bang van ban. HDQT co thé dinh chi hodc huy bo viée thi hanh

cac quyet dinh cua Tong Giam d6c néu thay trai phap luat, vi pham Diéu 1é, Nghi
quyet va cac quyét dinh cia HPQT.

3. Tong Giam dbc c6 quyen quyét dinh céc bién phap vuot tham quyen cua
minh trong truong hop khan cap nhu thién tai, dich hoa, hoa hoan, su ¢0 bat ngo,
nhung phai bao céo va chiu trach nhiém truéc HPDQT va PHDCP gan nhat.

4. Hang nim, HPQT t6 chirc danh gia, khen thuong va ky luat doi voi Tong

Giam doc. Cong tac danh gia duge tién hanh theo mét trong sb céc phuong thirc
sau:

- Tu nhan xét, danh gia;
- T6 chire lay phiéu tham do, tin nhiém; |
- Cach thirc khac do HPQT lua chon vao tung thoi diém.

Chwong IV
QUAN HE VOI BKS

Pieu 17. Quan hé véi BKS

1. HDQT, thanh vién HPQT, Tong Giam déc, nguoi quan ly khac phai cung
cap day du, chinh xac va k1p thot thong tin, tai liéu vé cong tac quan ly, diéu hanh

va hoat dong kinh doanh cua Cong ty theo yéu cau cua BKS, trir truong hop DPai hoi
dong c6 déng co quyét dinh khac.

2. Thong bao mai hop, phleu lay y kién thanh vién HPQT va céc tai liéu kem
theo phal dugc giri dén thanh vién BKS cung thdi diém va theo phuong thuc nhu
d6i v4i thanh vién HPQT. Thu Ky HDQT phai bao dam rang toan bd ban sao chup
cac thong tin tai chinh, cac thong tin khac cung cap cho thanh vien HDQT va ban

sao cac Bién ban, Nghi quyét hop HDQT sé phai dugc cung cap cho thanh vién
BKS vao cung thoi diém duoc cung cap cho HPQT.

3. Bao cao cua Tong Giam doc trinh HPQT hodc tai liéu khac do Cong ty

phat hanh phal dugce giri dén thanh vién BKS cting thoi diém va theo phuong thirc
nhu doi véi thanh vién HDPQT.

4. Thanh vién BKS c6 quyén tlep can cac ho s0, tal lieu cua Cong ty luu gilr
tai tru s& chinh, chi nhanh va dia diém khac; c6 quyén dén cac dia diém noi nguo|
quan ly va nhan vién cia Cong ty lam viéc.

|
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Chuong V
QUAN HE CONG TAC

Pieu 18. Quan hé giira HDQT voi to chirc Pang, to chirc Cong doan va
cac doan thé khac trong Cong ty

1. Thanh vién HPQT la dang vién thi vdi tu cach la mot dang vién, chiu su
lanh dao, chi dao cua Dang bo trong viéc thyuc hien Piéu 1é dang, thuc hién duong
16i, chinh sach, nghi quyét, quyét dinh cua Pang; Dang b chiu trach nhi¢m lanh

dao dang vién va quan chung thugc Dang bg thuc hién t6t chu truong, duong 16i cia
Pang, nghi quyét, quyét dinh cia HDQT, ké hoach cua Cong ty.

2. Can clr muc tiéu chién ll;rqc,rke hoach kinh doanh cua Cong ty, Pang bo
lanh dao, dong vién dang vién phan dau thuc hién hoan thanh ké hoach kinh doanh
cua Cong ty dé ra.

3. HPQT tao diéu kién va bao dam cho t6 chirc Cong doan va cac doan thé
khac trong Cong ty hoat dong theo quy dinh va Diéu 1é cua cac to chirc, doan thé
do.

Pieu 19. Quyen, nghia vu cia HPQT do6i véi von dau tw cia Cong ty &
Cong ty khac

1. HPQT thuc hién quyén chu s& hiru d6i voi phan von cia Cong ty dau tu ¢
cong ty khac; thuc hién cac quyén va nghia vu cta c6 dong hodc ciia bén gop von
thong qua dai dién ctia minh 1a thanh vién HDQT, thanh vién Hoi dong thanh vién
theo quy dinh cta Diéu 1é cac cong ty d6 va quy dinh ctia phap luat cé lién quan.

2. HPQT kiém tra, gidam sat viéc sir dung phan vén gép cua Cong ty & cong
tyv khac thong qua Nguo1 dai dign quan ly von.

3. Chiu trach nhiém vé hiéu qua phan von dau tu va thu loi nhuan dau tu
duoc chia tu cac cong ty khac.

4. C6 quyen khoi kién nguol duge Cong ty giao dai dién quan ly von va

Eum diéu hanh cac cong ty c6 von dau tu cua Cong ty, khi Cong ty phat hién

ihimg ca nhan nay co hanh vi vi pham phap luat, vi pham Piéu 1é cong ty do gay
thiét hai dén quyén loi ctia Cong ty tai cac cong ty cé von dau tu cua Cong ty.

5. Thanh vién HPDQT dang quan ly nguon von Cong ty dau tu kinh doanh vao

CaC dcm vi khac c6 nhiém vu bao cdo HPQT médi quy mét lan vé hiéu qua hoat déng
tai noi dau tu.
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Chwuong VI
KHEN THUONG, KY LUAT

Pieu 20. Quy dinh vé danh gia hoat dong, khen thuwdong va ky luat doi voi

thanh wen HDQT
. HbQT trong pham vi nhiém wvu, quyen han cia minh thyc hién

nhlem vu quan trj Cong ty, bao dam Cong ty phat trién on dinh, kinh doanh c6 hiéu
qua la co sé dé dugc xem xét, khen thudng cho tap thé hodc thanh vién HPQT

2. Hinh thirc va muc khen thuong d6i vai tap thé hodc thanh vién HDQT
dugc xac dinh trén co s tong muc thu lao, thudng va cac 191 ich lien quan khac
hang nam cia HDQT da dugc Dai hot dong co dong thong qua phu hgp vai quy
dinh cua phap luét co lién quan va Piéu 1é Cong ty. Mire thuong do Chu tich HDQT
quyét dinh. Trudng hop muc khen thuong vuot tong murc thu lao, thudng va céc loi
ich lién quan khac da dugc Dai hor déng co dong thong qua thi s& trinh Dai hoi
dong cb dong quyet dinh.

Céac hinh thuc ky luat bai nhigm, mién nhiém do6i voi thanh vién HDQT duoc
thuc hién theo Piéu 31 cua Piéu 1é Cong ty.

3. T chitc danh gia, khen thuong va ky luat

a) Viéc to chirc danh gia, khen thuong va ky luat dugce thuc hién theo dinh ky
hang nam;

b) HPQT c6 tham quyen quyét dinh khen thuong, ky luat doi védi cac chirc
danh quan ly do HDQT b6 nhiém.

c) Tuy thugc vao quy dinh cia HDQT, cong tac danh g1a hoat dong cua thanh
vién HPQT c6 thé duoc tién hanh theo mét trong s6 cac phuong thirc sau:

- Hang nadm moi thanh vién HDQT c6 mot ban tu nhan xét danh gia gui
HDQT dé cac thanh vién khac danh gia;

- T6 chure 1ay phiéu tham do, tin nhiém;

- Cach thire khac do HPQT lua chon vao timg thoi diém.

Chwong VII
SUA POI, BO SUNG VA PIEU KHOAN THI HANH
Pieu 21. Sira doi, bo sung Quy cheé

Trong qua trinh thuc hién Quy ché nay s& duoc stra do6i, bo sung cho phu hop
vO1 hoat dong cua HPDQT va phai dugc da s6 thanh vién HDQT biéu quyét tan
thanh. Trong truong hop c6 nhitng quy dinh moéi cua phap luat ¢o lien quan von
nhimng diéu khoan trong Quy ché nay, thi nhimg quy dinh d6 duong nhién duoc ap
dung va diéu chinh hoat dong ctia HDQT.
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Pieu 22. Diéu khoan thi hanh

l. Quy ché nay gom 07 Chuong va 22 Piéu duoc HDQT Cong ty thong qua
ngay 07 thang 02 nam 2013. |

2. Quy ché nay xac dinh quyén1 va nhiém vu cia HDQT Cong ty, thanh vién
HDQT co trach nhiém thuc }}ién quyén va nhiém vu cia minh theo dung cac diéu
Khoan quy dinh trong Quy ché nay. |

Quy ché nay thay thé Quy ché ban hanh ngay 22/10/2007, duoc cong bo trén
trang tin dién tir cua Cong ty va ¢ hiéu luc ké tu ngay ky ban hanh./ t

TM. HOI PONG QUAN TRI
__ CHUTICH

Le Van Liém
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