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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

DU LICH - THUONG MAI Poc lidp — Tw do — Hanh phiic
TAY Y NINH
S6: 15 /QD-HPQT Tdy Ninh, ngay 01 thdang 8 nam 2016
QUYET PINH

vé viée Ban hanh Quy ché Quan tri
Cong ty Co phan Du lich — Thwong mai Tay Ninh

HOI PONG QUAN TRI

Can ct Luat Doanh nghiép s 68/2014/QH13 ngay 26 thang 11 nam 2014;

Cian cir Piéu 18 td chire va hoat dong cua Cong ty Cb phan Du lich —
Thuong mai Tay Ninh duge bo sung, stra d6i 1an I11, ngay 12/5/2016;

Cén cur Bién ban hop, Nghi quyét Hoi dong quan tri ngay 28/7/2016,

QUYET DINH:
Dleu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 1a “Quy ché Quén tri Cong
ty C6 phan Du lich — Thwong mai Tay Ninh”,
Piéu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Céc thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat, Ban Tong giam
doc Giam déc cac phong ban chirc nang, don vi truc thudc va cic ca nhan ¢
lién quan chiju trach nhiém thi hanh quyét dinh nay )

Nsmé gl[:){igi‘(}m_ TM. HOI PONG QUAN TRI
o CHU TICH
- Ban Téng Gb;

- Cac phong, dvtrt; - Vi
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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DU LICH - THUONG MAI Poc lap - Tw do - Hanh phic
TAY NINH '

QUY CHE QUAN TRI
CONG TY CO PHAN DU LICH - THUO'N G MAI TAY NINH
(Ban hanh kém theo Quyét dinh 5615 /QP-HPQT ngay ot / ¢ /2016 cia
Hoi dong qudn tri Céng ty C6 phan Du lich — Thuong mai Tdy Ninh)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché ndi bo vé quan tri cong ty dugc xay dung theo quy dinh cua Luét
Doanh nghiép, Luét chimg khoan, Théng tu 121/20 12/TT-BTC (g01 tat 1a Thong
tu 121) ngay 26/7/2012 cta Bo Tai Chinh quy dinh vé quén trj cong ty ap dung
cho céc cong ty dai chiing va Diéu 1¢ tb chirc va hoat dong Cong ty.

Quy ché nay d ra nhimg nguyén tic co ban vé quan tri cong ty de bao vé
quyén va loi ich hop phép cua cb dong, thiét 1ap nhimg chudn muc vé hanh vi,
dao dirc nghé nghlep ctia cac thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soét, Ban
diéu hanh va cén bd quan ly khac cua Cong ty.

Diéu 2. Giai thich tir ngir va chir viét tit
1. Trong Quy ché nay, céc tir ngft sau day duoc hiéu nhu sau:

a) “Quan tri cong ty”: 1a h¢ thong céc quy tic dé dam bao cho Cong ty
dugc dinh huéng diéu hanh va duoc kiém soat mét cach c6 hi¢u qua vi quyén lgi
ctia c6 déng va nhimg ngudi lién quan dén Cong ty.

b) Nguyén tic quén tri Cong ty: 1a hé thong cac nguyen tic de bao dam
cho Cong ty dugc diéu hanh, klem soat mdt cach c6 hiéu qua vi quyén loi cua cb
déng va cong ty. Cac nguyen téc quéan tri bao gdm:

- Pam bao mét co ciu quan tri hiéu qua;

- Pam bao quyén loi cta cb déng;

- Déi xir cong bang giita cac ¢ dong;

- Dam béo vai tro ctia nhitng ngudi ¢6 quyén loi lién quan dén Cong ty;
- Minh bach trong hoat dong cta Céng ty;

- Hoi dong quan tri va Ban kiém so4t thuc hién viéc 1anh dao va kiém soat
cOng ty mot cach c6 hiéu qua.

¢) “Céng ty”: la Céng ty C6 phan Du lich - Thuong mai T4y Ninh.

d) “Piéu 18”; 1a Pidu 1é t6 chire va hoat dong cua Cong ty bao gbém moi
stra d6i, bd sung duoc Dai hoi dong cd dong phé chuan hop 1¢é tai ting thoi diém.
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d) “Cd dong™: 13 nhiing ¢d nhan, t4 chirc sé hiru ¢ phiéu ctia Céng ty.
¢) “Pai hoi dong Cé dong” hodc “Pai héi”: 1a Pai hoi dong cb déng Céng
ty.

f) “Ngudi 6 lien quan”: 1a ¢4 nhan hodc té chirc dugc quy dinh tai Khoan
34, Biéu 6 cua Luat Ching khodn, cu thé nhur say -

- Cha, cha nuai, me, me nudi, vo, chong, con, con nudi, anh, chj em rudt
cua cd nhén;

- Td chirc ma trong d6 ¢6 ca nhan 13 nhan vién, Tong Gidm déc, chu so
hitu trén muoi phan tram (10%) s6 ¢ phiéu luu hanh ¢6 quyén biéu quyét;

- Thanh vién Héi dong quén tri, Ban kiém sot, Téng Giam dbe, Phé Téng
Giam doc va céc chire danh quan ly khic cua té chie do;

- Nguoi ma trong méi quan h¢ véi ngudi khac truc tiép, gidn tiép kiém
sogit hodc bi kiém so4t bai ngudi d6 hoic cung véi nguoi d6 chiu chung mot sur
kiém so4t;

- Cong ty me, cong ty con;

- Quan hé hop déng trong d6 mét ngudi 13 dai dién cho nguei kia.

g) “Thanh vién Hoi déng quén tri khéng diéu hanh”: 13 thanh vién Hoi
dc’}ng quan tri dugc quy dinh tai khodn 2, Dieu 2 Thoéng tu 121: khong phai 1a
Tong Giam d(“)c,‘Phc') Toéng Giam déc, Ké toan truéng va nhimng c4n bd quén ly
khéc dugc Hoi dong quan trj bd nhiém.

h) “Thanh vién Hoi déng quan trj ddc 1ap”: 1a thanh vién Hoi df‘)ng quan tri
dugc quy dinh tai khoan 3, bieu 2 Théng tu 121 déap Ung cac diéu kién sau:

- La thanh vién Hoi d(‘“)ng quan trj khéng didu hanh va khéng phai 12 nguei
¢o lién quan véi Tong Giam doc, phé Tong Gidm doc, Ké toan trudng va nhing
can bg quan ly khac duoc Hoi dong quan tri cong ty bo nhiém;

- Khong phai 1a thanh vien Hej dong quén tri, Gidm déc (Téng Giam dbc),

-

Phé6 Gidm doc (Phé Téng Gidm doc) cita cc cong ty con, cdng ty lién két, cong

ty khéc do céng ty nim quyén kiém sodt;

- Khéng phai 1a c.é doéng 16n hodc nguodi dai dién cia ¢ déng 16n hoic
nguoi ¢6 lién quan ciia cd dong 16n ctia cong ty;

- Khéng lam viéc tai cac t3 chirc cung cép dich Vu tu van phép luit, kiém

Y

toan cho cong ty trong hai (02) ndm gan nhi;

i) "Can bd quan 1y": 13 Tong Giam déc, Phé Tong Giam déc, K& todn

truong, va cic vi tri quan ly khéc trong Céng ty dugc Hoi dong quan tri bo

nhiém.




j) “Ban diéu hanh”: 14 Téng Giam déc (hoic Téng Gidm déc didu hanh),
Phé Tong Giam dbc (hodc Phé Tdng Gidm ddc diéu hanh).

2. Trong truomg hop c6 nhitng quy dinh cua Diéu 18 Cong ty va van ban
phap luét c6 lién quan dén hoat dong ctia Céng ty chua dugc d& cp trong ban
Quy ché nay hoic trong truong hop c6 nhitng quy dinh méi ctua phéap luat khac
v6i nhiing diéu khoan trong Quy ché nay thi nhiing quy dinh cta Diéu 1é Cong ty
va cdc van ban phép ludt d6 duong nhién dugc ap dung va diéu chinh hoat dong
cua Cong ty.

CHUONG II
CO PONG VA VIEC THUC HIEN CAC QUYEN CUA CO PONG

Diéu 3. Thoi diém phat sinh quyén, nghia vu ciia ¢ dong

1. Thoi diém phat sinh quyén, nghta vu ciia ¢ dong 1a thoi diém tai khoan
lru ky ching khodn ctia c6 dong m6 tai mot thanh vién luu ky chimg khoén ghi
€6 s0 du ¢6 phiéu ctia Cong ty. Doi v6i ¢o phieu chua luu ky, thoi diém phat sinh
quyén, nghia vu cua c6 dong 12 thoi diém tén va céc thong tin vé cb dong duge
ghi vao S6 dang ky co dong ctia Cong ty.

2. 86 dang ky b dong ciia Cong ty, danh sach cb dong do Trung tAm Luu
ky Chimg khoéan Viét Nam cung cap cho Cong ty la can cir duy nhat dé x4c dinh
tu cach, quyén va nghia vu cua co dong.
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Dieu 4. Doi xir cdng bang giira cic co6 dong
1. Moi c6 déng déu duoc do6i xir cong bing, bao gém ca cd dong thiéu so
va ¢d dong 1a nguoi nudce ngoai.
2. Co dong lon khong dugce loi dung wu thé cia minh gay tén hai dén cac
quyén va loi ich ctia Cong ty va cua cic co dong khac.

Piéu 5. CH ddng yéu ciu cung cip thong tin

1. C6 déng va nhém cé déng c6 yéu cau xem xét, tra ctru va trich luc cac
thong tin theo quy dinh tai Diém e va f Khoan 2 Diéu 11 cua Didy 1¢ s& thuc hién
theo trinh tu nhu sau:

a) Co dong yéu cﬁu' Xem X€t, tra ciru va trich luc cac théng tin trong danh
sach c6 dong c6 quyén biéu quyét va yéu cau stra ddi céc thong tin khong chinh
xac phai gui yéu cau dén t6 chire lvu ky noi mé tai khoan luu ky, dong thoi bao
cho Cong ty dugc biét. baéi véi cac co dong chua luu ky c6 phiéu thi giri truc
ti€p yéu cau bang van ban dén Hoi dong quan tri Cong ty.

b) Cb déng yéu ciu xem Xét, tra ctr, trich luc hodc sao chup Diéu 1é, sb
bién ban hop Pai hoi fiéng cd dong va céc nghi quyét ciia Dai hbi ddng cb dén
c6 thé giri yéu cau bang vin ban hodc lién h¢ truc tiép véi Thu ky HPQT dé
dugc cung cap tai ligu. Cong ty c6 thé giri trich luc, ban sao chup céc tai liéu trén
cho ¢6 dong bang duong buu dién, qua email theo yéu ciu cta cb déng. C6 dong
yéu cau gui tai liéu qua duong buu dién phai tra phi buu dién cho Cong ty ngay
khi dua yéu cau.




2. C6 ddng hogc nhém cb déng quy dinh tai khoan 2 Didu 11 cta Didu 18
thye hién cdc quyén yéu cdu quy dinh tai cac diém tir a dén ¢ theo trinh tu nhu
sau:

a) C6 déng hodc nhém cd dong 1ap yéu cau bang van ban gui cho Cha tich
Héi dong quan tri bﬁ‘ing cach gtri thu hodc gii truc tiép tai Vin thu thudc Phong
T6 chie — Hanh chinh tai try s& chinh ctia Cong ty. Yéu ciu phai néu rod thong
tin vé co dong, so luong co phén s& hitu, thoi gian s& hitu, cic vin dé xem xét,
chit ky ctia c6 déng hoic toan b céc cb déng trong nhém cb déng.

~ b) Chu tich Hoi dong quan tri xem xét va phén céng Thu ky HDQT cung
cap thong tin theo yéu cau cua cb déng hodc nhém cb déng trong thoi han bay
(07) ngay lam viée, ké tir ngay nhan duoc yéu ciu cia cd déng hodc nhém cb
. dodng; truong hop tir choi kién nghi thi phai tré 161 cho ¢b dong bing vin ban.

¢) C6 dong hodic nhém cb déng c6 quyén yéu ciu Ban kidm soat lam viéc
v6i Chu tich Hgi dong quan tri trong truong hop khéng dong y véi quyét dinh
cua Chu tich Héi dong quan trj vé viée nay.

d) Cb dong phai tra phi cho viéc cho Céng ty khi yéu cau trich luc, sao
chup tai liéu, bao gém cé phi giri buu dién néu ¢b dong c6 yéu ciu.

Piéu 6. CH déng hen lam viée trye tiép véi Hoi dong quén tri, Tong
Giam déc

1. C6 déng mudn 1am viée tryc tiép voi Hoi ddng quan tri, Téng Giam déc
dé trao ddi, kién nghi, khiu nai, té cao,... phai ding ky véi Thu ky HPQT. Thu
ky HDQT c¢6 trach nhiém théng béo cho Chu tich Hbi dong quan tri hoic Tf‘)r‘lg
Gidm doc dé sap xép lich 1am viéc ph hop. Can c lich lam viée, mite do6 cén
thiét cta ndi dung duoc yéu cau, Chu tich Ho6i déng quan tri hodc Téng Giam
dbe quyét dinh lam viée v6i ¢d dong va truc tiép hodc ctr ngudi c6 thim quyén
tham dy budi 1am viée. Thu ky HPQT théng béo cho cb déng lich 1am viée va
chuén b tai liéu cho budi lam viéc (néu c6).

2. Thu ky HPQT c6 trach nhiém 1ap bién ban lam viéc gitra Hoi déng
quén tri/Tong Gidm déc va cb déng, déng thoi c6 trach nhiém luu vao hd so
Cong ty.

Diéu 7. Cung cap thong tin cho cb dong va cong ching

1. Cong ty tao diéu kién dé ¢ déng va céng chiing cé thé nhan dugc thong
tin chinh thire tir Cong ty mét céch nhanh chdng, chinh x4c.

2. Théng tin ctia Céng ty dugc cung cf'ip cho ¢b dong thong qua céac kénh
sau.

a) Website chinh thirc ctia Cong ty: http://www.tanitour.com.vn

b) Théng tin duoc bao céo, cong b6 chinh thic theo quy dinh ctia phap
ludt v€ bdo cdo, cong bd thong tin dbi voi cong ty chimg khoan, t6 chirc niém
yet;

¢) Théng cdo béo chi ciia Cong ty;




d) Phat ng6n cua ngudi dai dién theo phap lut, ngudi duge ty quyén cong
bo théng tin;

d) Cac béo cdo, van ban khéc chinh thitc phat hanh cho ¢6 déng hoic cong
chung.

CHUGONG III
TRINH TU, THU TUC VE TRIEU TAP
VA BIEU QUYET TAI PAI HOI PONG CO PONG
Diéu 8. Théng bio tri¢u tip Pai hi ddng cb dong thwong nién

1. Sau khi ¢6 béo céo kiém toan, Hoi ddng quan trj Céng ty hop, ra quyét
dinh triéu tap Dai h¢i dong c6 dong thudng nién va thong nhat thong qua cac ndi
dung, chuong trinh dai héi.

2. Hoi dong quan tri phai chuén bi cdc cong viée sau:

a) Théng béo viéc chét danh séch ¢ déng co quyén tham du hop Dai hdi
ddng cb dong téi thiéu nim (05) ngay trude ngay chot danh sach.

b) Lap xong danh sach c6 dong du didu kién tham du va biéu quyét tai dai
hoi truée ngay t6 chirc Pai hi dng 6 dong it nhét mudi lim (15) ngay, théng
qua Trung tdm Luu ky Chimg khoan Viét Nam. Trinh ty, thi tuc chét danh sach
cb dong thuc hién theo quy dinh ciia Trung tAm Luu ky Chimg khodn.

¢) Chuén bj ndi dung, chuong trinh dai hoi, x4c dinh thoi gian, dia diém t6
chirc Pai hoi.

d) Théng béo vé viéc té chirc Pai héi dong ¢ dong trén website clia Cong
ty va cdng bo trén phuong tién théng tin clia S& Giao dich Chimg khoan (déi véi
t6 chirc da niém yét).

d) Giri thu moi hop theo phuong thire bao dim dén dia chi di ding ky cia
timg c6 dong c6 quyén du hop; thong béo vé viée t6 chirc Dai hoi dong ¢6 dong
trén website cia Cong ty va cong bé trén phuong tién thong tin ctia S& Giao djch
Chimg khoén (doi vdi t6 chirc d niém yét) truée it nhit mudi (10) ngay truée
ngay khai mac Dai hgi, tinh tir ngdy ma thong béo duoc gui hoic chuyén di mot
cach hop 1€, dugce tra cude phi hodc duoce bé vao hom thu trén co s& danh sach
) dong cua Trung tdm Luu ky Chimg khoén Viét Nam.

. 3. Théng bao, thu moi hop phai ghi ré ndi dung chuong trinh Pai hoi, cac
vén dé s& dwoc thao lugn, biéu quyét tai Dai hoi, thoi gian va dia didm t chirc,
Keém theo thu moi hop gui cho ¢ dong phai co mau chi dinh dai dién theo uy
quyén du hop, mau xac nhan dl,l"th (n€u can), chuong trinh hop, céc tai liéu
thao luén co s& dé thdng qua quyét dinh va du thao Nghi quyét déi véi timg van
dé trong Chuong trinh Pai hoi. Trong trudong hop tai lidu khéng dugce giri kém
thong bao hop Pai hoi déng co dong, thong bao mai hop phai néu rd dia chi
trang théng tin dién tir dé cac cb dong co thé tiép can.




Diéu 9. CH dong, Ban Kiém soat yéu ciu triéu tip cudc hop Dai hoi
dong cb dong
1. Cb déng hogdc nhom ¢ déng theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 11 cua

Dicu 1€ c6 quyén yéu cau triéu tap cude hop Pai héi dong cb dong theo trinh tu
sau:

a) C dong hoic nhom cd dong lap yéu cau triéu tap cudc hop béqg vén
ban giri cho Chu tich Hoi dong quan tri bang cach giri thu hodc giri truc tiep cho
Van thu thugc Phong T6 chitc — Hanh chinh tai tru s& chinh cua Céng ty. Yéu
cau phai ghi r6 thong tin vé ¢ déng, s6 luong cd phan sé hiru, thoi gian s& hiru,
Iy do y&u cau tri¢u tap, cac van dé can thio ludn tai Pai héi, chit ky ciia cb dong
hodc toan bd céc ¢ dong trong nhém ¢6 déng va cac bing chimg chirng minh
cho yéu céu cua cb dong.

b) Trong vong bay (07) ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc yéu cau tir cb
dong, Héi dong quan trj phai ¢ vin ban tra 10i chinh thirc bang van ban vé yéu
cau triéu tap.

c) Ch déng c6 quyén yéu ciu Ban Kidm soét 1am viée véi Hoi dong quan
tri trong truong hop khéng déng y véi quyét dinh ctia Hoi dong quan tri vé viée
nay.

2. Trudng hop Ban Kiém soat, ¢ dong hodc nhém c6 déng phai tw minh
tri¢u tap cude hop theo quy dinh tai Khoan 5,6 Diéu 14 ctia Didu 18 thi Chi tich
Hoi dong quan trj va/hodc Téng Gidm dc c6 tréch nhiém tién hanh cac thi tuc
can thiét d€ cung cap cho ho danh sach cb déng c6 quyeén du hop.

3. Cong ty hoan tra cho ngudi triéu tap cude hop Pai héi déng cb dong cac
chi phi hop ly cho viéc triéu tap, tién hanh cudc hop quy dinh tai Diéu nay
(khéng bao gdm chi phi di lai, an & va céc chi tiéu riéng ctia co déng du hop) véi
diéu kién 1a ngudi triéu tap cudc hop phai xuat trinh hoa don hop 1€ c6 ghi théng
tin ciia Cong ty la bén mua hang,.

Piéu 10. CH dong yéu cau bd sung chwong trinh hop ciia Pai hdi dong
cb dong
1. C dong hodc nhom cb dong quy dinh tai khoan 2 Piéu 11 cta Diéu 1é

by
A

co quyen yéu cau bo sung chuong trinh hop Pai héi dong cb dong theo trinh tur
nhu sau:

a) C6 dong hoidc nhém cb dong 18p yéu cau bd sung chuong trinh hop Dai
hi dong cb ddng bing vin ban gii cho Cha tich Hoi dong quan tri bing cach
gui thu hodc g truc tiép cho Vian thu thuéc Phong Té chirc — Hanh chinh tai tru
s6 chinh cta Cong ty it nhat ba (03) ngay truée ngay khai mac Dai hoi dy kién.

1
A

Y€u cau phai néu 5 thong tin vé ¢b déng, sb lugng c6 phan s hitu, thoi gian s¢
hiru, cac van dé can bd sung vao chuong trinh hop, chi ky ctia ¢6 déng hodc toan
b céc cd dong trong nhém cb dong va cac bang chimg ching minh cho yéu cau
ctia c6 dong.

b) Trudng hop tir choi kién nghi thi Hoi ddng quan tri phai tra 15 cho ¢b
d6ng bing vin ban trude ngay du kién t chirc hop Dai hoi dong co dong.




¢) Cé déng hozic nhém cb doéng c6 quyén yéu cau Ban Kiém soat lam viéc
voi Héi dong quan tri trong trudng hop khéng dong y véi quyét dinh cua Héi
dong quan tri vé viéc nay.

d) C6 dong hodic nhém cb dong dugc chég thuan kién nghi bd sung
chuong trinh hop phai cung cip cho Chu tich Hai ddng quén tri céc tai lidu can
thiét dé Ban t chirc Dai hoi chuén bi, in 4n va phat cho céq co dc”)qg du hop tham
khao va théo ludn, dong thoi chuan bi du thdo nghi quyét v& vén d& nay.

2. Céc cb dong hodic nhém cb dong khong thude truong hop quy dinh tai
khoan 2 Pieu 11 ctia Diéu 1¢ ciing c6 thé giri kién nghi dén Hoi dong quan tri dé
nghi bd sung chuong trinh hop Pai hoi dong cb dong theo trinh tu néu trén. Tuy
nhién, H6i dong quan tri c6 toan quyén xem xét va quyét dinh viéc bd sung ndi
dung nay.

Diéu 11. Cich thirc diing ky va ity quyén tham du Pai hi dong cb
dong

1. C6 dong c6 thé dang ky tham dy hop Dai hdi ddng cb dong theo cach
thirc da ghi trong thong bdo, bao gdbm mot trong cac cach thirc sau: ding ky truc
tiép, qua dién thoai, fax, gui thu hodic gui thu dién tir cho cong ty trude thdi han
ghi trong thir mdi hop Pai héi dong ¢b dong.

2. Néu cb dong khong thé tham dyu Dai hi thi ¢6 thé iy quyén cho dai
dién cua minh tham du, viéc Gy quyén cho nguoi dai dién phai dugc lap thanh
van ban theo mau ctia Cong ty da gui kem thu moi hop va phai ¢am bao céc yéu
cau sau day:

. @) Truong hop c6 dong c4 nhan 1a ngudi ty quy2n thi phéi c6 chit ky cta
c6 dong va nguoi dugc tly quyén du hop.

b) Trudng hop ngudi dai dién theo uy quyén cta cd dong t6 chirc 1a ngudi
uy quyeén thi phai cd chit ky cua nguoi dai dién theo ty quyén, nguoi dai dién
theo phdp luat ciia c6 déng va ngudi duoc uy quyén dy hop.

¢) Trudng hop ¢6 nhiéu hon mét ngudi dai dién theo ty quyén duoc ci,
thi phai xdc dinh cu thé o c6 phén va s6 phiéu bau ctia nguoi dai dién. Dai dién
Uy quyén khong dugc ty quyen lai cho ngudi khéc.

d) Nguoi dugc Gy quyén du hop Pai héi dong cb dong phai mang theo
Thé can cudc cong dén, chimg minh nhan dan hoic ho chidu dé kidm tra va ndp
lai vin ban ban goc gidy iy quyén truéce khi vao hop.

DPiéu 12. Cich thirc bidu quyét, kiém phiéu, thong bdo két qua biéu
quyét

1. Khi tién hanh ding ky cd dong, Cong ty s& cép’ cho timg c6 déng/ dai
dién dugc c6 dong uy quyén tham dy Dai hdi mét thé biéu quyét, trén do6 ghi sb
dang ky, ho va tén cua c6 déng, ho va tén ngudi duge ty quyén va sb phiéu bidu
quyét ciia co dong d()qtuong,t’mg v6i ¢6 phan ma c6 dong dang nim giit. Thé bidu
quyet nay dung dé biéu quyét tit ca cic van dé cin bidu quyét trong Pai hoi.

2. Pai hoi dong cb dong thao ludn va biéu quyét theo timg vén dé trong
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ndi dung chuong trinh. Céc ndi dung di trinh bay dwoc Poan Chu tich xin y kién
c6 dong de biéu quyét thdng qua timg ndi dung ctia Pai hoi. Ban Kidm phiéu s&
phét phieu biéu quyét cho cic cb dong/ dai dién duge cb dong ty quyén tham du
Dai hoi de tién hanh bieu quyét, tong hop sé phiéu tén thanh, khong tan thanh va

khéng c6 y kién dbi véi timg vén dé. Két qué biéu quyét sé dugc Chu toa Dai hoi
thoéng bao ngay sau khi hoan thanh viéc kiém phiéu.

3. Theo quyéf:t dinh cua it nhat 51% tong sé cd dong tham du cudc hop,
Chu toa phai mi t0 chirc trung 18p thyc hién viéc kiém phidu déi véi cac vin do
nhay cam. Trong truong hop nay, viée kiém phiéu phai c6 chimg kién ciia it nhit
hai (02) cb dong trong s6 nhimng ngudi yéu cau phai c6 td chirc trung 14p kiém
phiéu.

Té chirc trung lap duoc moi kiém phiéu 12 t chic trong nuéc bat ky do
Chti toa lya chon véi diéu kién 1a té chirc nay khéng phai la nguoi ¢6 lién quan
ctia nhirng ngudi ¢é quyén va nghia vu trong van dé nhay cam ma Pai hoi dong
cd dong dang thao luén, khong phai 13 nguoi c6 lién quan cua thanh vién Hoi
dong quan tri, Ban Kiém soat, Téng Gidm déc, K& todn trudng, trir trudng hop
Pai hdi dong c6 dong c6 quyét dinh khéc. Ngudi ¢6 lien quan duoc xic dinh
theo quy dinh ciia khoan 34 Piéu 6 Lut Chimg khoan va khoan 17 Didu 4 Luat
Doanh nghiép.

Két qua biéu quyét duoc thong bdo ngay tai cudc hop Pai hoi dong cb
dong sau khi hoan thanh viéc kiém phiéu; trudng hop viée kidm phidu kéo dai
sang ngay hom sau thi Chu toa cé trach nhiém théng bao cho cb dong du hop ké}:
qua kiém phiéu thong qua website cia Cong ty, trir truong hop Pai hoi dong cb
déng c6 quyét dinh khéc.

4. Nhimng quyét dinh dugc Dai hoi dong cb dong théng qua bang 100% sb
cb phan ¢6 quyén biéu quyét truc tiép tham du hodc théng qua dai dién dugc Uy
quyén tai Pai hoi déng ) dong, déu duoc xem 1a hop phép va c¢6 hiéu luc ngay
ca khi Pai héi c¢b dong khéng dugc triéu tap theo dung trinh tu va thu tuc quy
dinh tai Piéu 1é nay hodc van d& dugc thong qua khéng c6 trong chuong trinh
Dai hoi.

Diéu 13. Cich thirc phan d6i, yéu ciu hiiy b6 bién bén, nghi quyét ciia
Dai hji dong cb dong

1. Cd déng c6 quyén phan d6i bién ban, nghi quyét cua Pai hoi dong cb
déng bang cach yéu cau thu ky cude hop ghi y kién phan déi vao bién bén cudce
hop néu nghi quyét cong b ngay tai cudc hop, hodc gui vin ban dén Hoi dong
quan trj trong vong muodi (10) ngay ké tir ngdy bién ban, nghj quyét cia Dai hoi
duoc gtri cho céc ¢6 dong va duoc cong bo trén website ctiia Cong ty.

2. Co déng, thanh vién Héi ddng quén tri, Ban Kiém soat, Téng Giam dbc
¢6 quyen yéu cau tda an hoidc trong tai xem xét, huy bé quyét dinh cta Dai hoi
dong co dong theo quy dinh tai Diéu 24 ciia Diéu 1&. Moi chi phi lién quan dén
thi tuc yéu cau hiy bd nghi quyét cia Dai hoi dong ¢ dong s& do ngudi yéu ciu
tra.




3. Trong moi truong hop, c6 dong van phai tudn thi nghi quyét clia Pai
hoi dong 6 déng cho dén khi co phan quyét ¢6 hi¢u luc cia toa an hodc trong tai
vé viéc huy nghi quyét ciia Pai hdi dong c6 dong.

Diéu 14. Ghi va l4p bién ban Dai hoi ddng cb dong

1. Thu ky cude hop Pai héi dong ¢ dong chiu trich nhiém ghi toan b
dién bién Pai hoi, lap bién ban va théng qua dy thao bién ban tai dai hoi dé cac
c0 dong théng qua ndi dung trude khi trinh Chu toa ky.

2. Bién ban duoc lég bé’mg tiéng Viét, c6 thé lé‘lp thém bﬁng tiéng nudc
ngoai. Bién ban phai bao gom cic néi dung quy dinh tai Diéu 146 Luit Doanh
nghiép.

3. Chu toa va thu ky cudc hop Pai hdi dong cb dong phai lién ddi chiu
trach nhiém ve tinh trung thyc, chinh x4c cia noi dung bién ban.

4. Bién bép hop Dai hoi d(‘"mg ¢ dong, kém’ theo phu luc; danh sach ding
ky c6 dong, phiu biéu quyét, bién ban kiém phiéu, nghj quyét toan vian dugc
thong qua tai dai hoi, céc tai liéu giri kém theo thu moi va cde tai li¢u phét tai
Dai hoi phai duge luu giit tai tru s& chinh cua Cong ty toi thiéu mudi 1am (15)
nam ke tir ngay ban hanh.

Piéu 15. Thong bio nghi quyét Pai hdi dong cb déng cho cb dong va
cong bd ra cong ching

1. Ban sao bién ban phai duoc giri cho tAt ca cic ¢b dong, ké ca cé dong
khong dy hop trong thoi han mudi ldm (15) ngay ké tir ngay bé mac cudc hop, va
cong bo trén website ciia Cong ty trong thdi han hai muoi bdn (24) gio.

2. Cong ty phai t6 chirc cong bd théng tin vé Dai hoi dong cb dong theo
quy dinh cong bo ra cong chiing theo cac quy dinh ctia phap luét vé chimg khoén
va thi truong chimg khoan.

CHUONG IV
PE CU, UNG CU, BAU CU’, MIEN NHIEM VA BAI NHIEM
THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI

Diéu 16. Trinh tw, cich thirc, thi tuc @ cir, rng cir vao Hoi ddng quan
tri

1. P& ctr vao Hoi ddng quén tri:

a) Cac ¢ déng ndm giflr ’cé phan c6 quyép biéu quyét trong thoi han lién
tuc it nhat sau (6) thang lién tiép tro lén ¢6 quyén gbp so quyén biéu quyeét cta
tung ngudi lai véi nhau thanh nhém cb déng dé dé ctr céc Umg vién bau vao Hoi
dong quan tri.

b) Néu ¢ dong, nhém cb dong s& hitu s6 ¢6 phan ¢6 quyén bidu quyét:

- Tir 10% dén dudi 20% thi dugc dé cir ti da 01 tng cit vién.
- Tir 20% dén dusi 30% thi duoc d& cir ti da 02 img ci vién,
- Tir 30% dén dudi 40% thi duoc dé ctr t6i da 03 (g cir vién.
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- Tir 40% dén dusi 50% thi dugc dé cir téi da 04 ting cir vién.
- Tir 50% dén dudi 60% thi dugc dé cir ti da 05 tmg cir vién.
- Tr 60% dén dudi 70% thi dugc dé cir téi da 06 tng cir vién.
- Tir 70% dén duéi 80% thi duge d@ cir ti da 07 tng cir vién.
- Tir 80% dén dudi 90% thi dugc dé cir téi da 08 ting cir vién.

2. Néu sau khi ap dung cac quy dinh vé dé cir tai diém b khoan 1 Piéu 16
néu trén ma van chua du s6 ung ctr vién can thiét Hoi dong quan tri duong nhi¢m
c¢6 thé cir thém ung vién hoic t6 chic dé cir theo mot co ché do Cong ty quy
dinh. Co ché dé ctr hay cach thic Hoi dong quan tri duong nhiém dé cir tmg vién

Hoi dong quan tri dugc cong b6 16 rang va duge Dai hoi dong cb déng théng qua .
trude khi tién hanh dé cu.

3. Danh séach, ly lich va céc théng tin c6 lién quan cua cic Umg vién duogc
dé ctr hodc - Ung cur dé bau vao Hoi dong quan tri, Ban kiém so4t phai dugc giri vé
cho Héi dong ‘quan tri duong nhiém cham nhat bay (07) ngay trudc ngay khai
mac Pai hoi dong ¢ dong thuong nién.

4. Danh sach Ung vién dugc dé cir hodc tmg cur vao Hoi ddng quan tri
(kém theo ly lich, thong tin) phai dugc niém yét cong khai tai tru s& chinh ctia
Céng ty va dia diém noi t6 chirc Dai hoi.

Diéu 17. Cich thire bAu thanh vién Hdi dong quén tri

1. Viéc bau thanh vién Hoi dong quan tri phai thue hién theo phuong thirc
bau don phiéu, theo d6 mdi co dong c6 tong sb biéu quyet tuong Umg voi téng so
cb phan s& hitu nhan véi s6 thanh vién dugc bau ctia Hoi dong quan tri va cd
dong co quyen don hét téng sb phiéu ctia minh cho mét hodc mot so Ung cir vién
hodc phan b6 dong déu.

2. Phiéu bau cir duoc in thong nhét, c6 dong diu Cong ty & goc trén bén
trdi do Ban bau cir phat ra tai buo1 hop Dai héi dong cb dong. Trén mbi phiéu
bau c6 ghi day du ho tén va duogc sap xep theo thir tuw A,B,C nhiing ngum Ung cur
vao Hoi déng quén tri, théng tin vé co dong va tong s6 ¢b phan ¢ quyén bleu
quyet ma ho dai dién. CH dong phai kiém tra sé cd phan ghi trén phiéu bau, néu
co sai st phai théng bdo lai ngay tai thoi diém nhéan

3. Cb dong c6 quyen bau cho chinh minh néu ho co6 tén trong danh siach
g cir vién ghi trong phiéu bau ctr.

4. Phiéu bau cur khong hop 1€ 13 phiéu thudéc mét hoic nhidu truong hop
sau:

a) Phiéu khéng phai ctia Ban kiém phiéu phat hanh;

b) Phiéu bau khéng bau cho ai hozc bau cho nhiéu ngudi hon sb luong da
dugc quy dinh;

¢) Phiéu c6 tdy x6a, stra chita ndi dung;

d) Phleu bau 0 tén nhiing ngudi ngoai danh sach dé cir va tmg cir d3 duoc
Pai héi dong cb dong théng qua trudc khi bau cir;
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d) Cac truong hop khac theo quy dinh cta phap ludt hodc quyét dinh clia
Pai hdi dong cb dong,

ho#ic bau qué sb luong thanh vién Hbi dong quén tri va Ban Kiém soat
duoc bau hodc tu v ghi thém tén nguoi khéng co tén trong danh sach Gng cir va
dé ctr ma Pai hoi da thdng qua.

S. Ung vién tring cir Hoi dong quén tri phai dat ty 1€ phleu bau it nhit
65% tong s6 cd phin cta céc cd dong/ dai.dién dugc cd dong Gy quyén tham du
Pai hoi.

6. Cén ctr vao s6 lwong thanh vién quy dinh cho Hdi dong quan tri, Pai hdi
dong cb déng s€ dya vao ty 1€ phiéu bau ¢6 s6 ¢ phan cao nhit tir trén xubng dé
chon cho du s6 lwgng thanh vién Hbi dong quan tri.

7. Néu bau vong tht nhit ma khong du sé thanh vién Hoi ddng quan tri cé
ty 16 nhé hon 65% thi Dai hoi dong cb déng tiép tuc biu vong thi hai dbi véi
nhimg tmg vién con lai cho t6i khi di thanh vién Hoi ddng quén tri hodc do Pai
héi dong cb déng quyét dinh.

8. Trong truong hop phai lya chon mét (01) trong hai (02) img cur vién dat
duoc ty 1& phiéu bau ngang nhau thi img vién nao dang c6 cd phin ndm gitr
nhidu hon s& duoc chon. Néu s6 ¢6 phin ndm gitt bing nhau thi viéc lya chon sé
do Chii toa quyét dinh theo mdt phuong thirc ma Pai héi déng c6 déng cho 1a
phu hop.

9. Két qua bau cir duge cong nhén sau khi bién ban bau ctr da duoc Chu
toa phé chudn va nghi quyét duoc Dai hoi ddng cb dong thong qua.

Piéu 18. Bdu Chi tich Hoi dong quan tri

1. Sau khi c6 két qua bu ctr thanh vién Hoi dong quan tri cia Pai hoi

dong cb déng, Hoi dong quén tri phai lya chon trong s6 cac thanh vién ciia minh
dé bau ra mot (01) Chu tich.

2. Chu tich Hoi dong quén tri khong kiém nhiém chic vu Tong Gidm dbc
diéu hanh cua Cong ty.

Piéu 19. Cac treong hop mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong
quan tri

Hoi dong quan tri phai hop va ra quyét dinh vé& viéc bai nhiém, mién
nhiém thanh vién Hoi dong quan tri trong cdc trudng hop theo quy dinh tai
khoan 1 Piéu 33 cta Didu 1€ Cong ty.

Diéu 20. Théng bido vé biu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi
dong quan tri

Théng bao vé bau, mién nhiém, b&i nhiém thanh vién Héi ddng quan tri

phai dugce cong bd ra coéng chung theo cdc quy dinh ctua phap luat vé ching
khoén va thi truong chirng khoén.
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CHUONG V
TRINH TV, THU TYC TO CHU'C HQP HQI DPONG QUAN TRI
Diéu 21. Cudc hop Hi ddng quin tri
1. Chu tich Hoi dfing quan tri triéu tdp hop Hoi déng quan tri.

. 2. Hoi dong quén trj hop thuong ky mdi quy it nhit mét (01) l4n ctia théng

dau quy hodc hop bat thudng theo quy dinh tai khoan 3 va 4 Piéu 30 cia Didu lé.

3. Khi xét thiy can thiét, Chii tich Hoi dong quéan tri c6 thé moi céc cé

nhan khdc tham du cudc hop Héi dong quan tri. Nhimg nguoi duge moi c6 the
phét biéu y kién khi dugc chu toa yéu cau, nhung khéng dugc biéu quyés.

4. Nguai triéu tap cudc hop Hoi déng quan trj c6 trach nhiém chi dao Thu

ky HDQT chuén bj tai liéu hop va chuyén tai liéu cho timg thanh vién Hoi dong
quan tri va dai biéu dugc moi hop.

Dicu 22. Thoéng bio hop Héi dong quan tri

1. Gidy mdi hop Hoi dong quén tri phai dugc giri cho thanh vién Hoi dong
quan tri trong thoi han it nhit nam (05) ngay, trir truong hop trong cudc hop tat
ca cac thanh vién Hoi dong quan trj déu khéng c6 y kién dé nghi t6 chirc hop lai
vi 1y do tai liéu hop khéng duge chuyén dén ding thoi han.

2. Tai liu hop ctia phién hop Hoi déng quén tri phai duoc gui kém cung
gidy moi hop dén cac thanh vién Hoi dong quén tri trong thoi han it nhit ba (03)
ngdy. Thanh vién Héi dong quan trj néu nhu khéng nhén dugc tai liéu hop ding
thoi han do 16i ctia Hoi déng quan tri hay Thu ky c6 quyén dé nghj hodn lai ngay
hop va Chi tich Hoi dong quan tri c6 nghia vu t6 chirc lai theo d& nghi cua
Thanh vién.

3. Gidy moi hop phai ghi rd thoi gian, dia diém hop, ndi dung hoic
chuong trinh hop, cic van dé théo luan va quyét dinh. Kém theo gidy moi phai
c6 tai ligu sir dung tai cudc hop duoc guri bf;ing duong buu dién, fax, thu dién tir
hodc phuong tién phu hop khéc, nhung phai dam bao dén duoc dia chi cua timg
thanh vién Hdi dong quan tri da dugc ding ky tai Cong ty.

Diéu 23. Uy quyén tham duw cude hop Hoi dong quan tri

1. Thanh vién Héi dong quén trj (ké ca Chu tich Hai déng quén tri) c6 thé
iy quyén cho mét (01) thanh vién Hoi dong quan tri khdc tham dy cudc hop Hoi
dong quan tri bang van ban giri dén Chu tich Hoi dong quan tri trudc ngay to
chire hop it nhat mét (01) ngay. Chu tich Hoi dong quan tri iy quyén thi phai
thdng bdo cho céc thanh vién Hai d?)ng quan tri biét trudc ngay tb chirc cude hop
it nhat mét (01) ngay.

2. Thanh vién Hoi dong quan tri khong dugc phép ty quyén cho ngudi
khéng phai la thénh‘vién Héi dong quan trj tham du cudc hop néu khéng duoc da
s0 thanh vién Hoi dong quan tri con lai chap thuan.

Diéu 24. Bé phiéu truée biing vin ban
Cdc thanh vién Hoi dong quén trj khéng thé dy hop cé quyén bidu quyét
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thong qua bé phiéu trude bang vin ban. Phiéu biéu quyet phai dung trong phong
bi kin va phai dugc chuyen dén Chu tich Hoi dong quan tri trude khi khai mac
cudc hop. Phiéu biéu quyét chi dugc mé trude sy ching kién cta tat ca nhiing
nguoi du hop.

Didu 25. Cach thirc phan déi, yéu cAu hity bo nghi quyét ciia Hdi dong
quan tri

1. Thanh vién Hoi dong quan tri cd quyen phan d01 nghi quyet cua Hoi
dong quan tri bang cach yéu céu thu ky cude hop ghi y kién phan dbi vao bién

ban cudc hop néu ngh1 quyét cong b6 ngay tai cudc hop, hodc giri vin ban dén
Hoi ddng quan tri néu nghi quyét duoc céng bd sau cude hop.

2. Trong moi trudng hop, thanh vién Hoi dong quan tri van phai tuan thu
nghl quyét ctia Hoi dong quan tri cho den khi c6 phan quyét c¢6 hiéu luc cia toa
an hodc trong tai vé viéc hity nghi quyét cia Hi dong quan tri.

Piéu 26. Bién bin va théng qua bién ban hop Hoi dong quan tri

1. Céc cude hop cia Hoi dong quan tri déu phai duge ghi vao s6 bién ban.
Bién ban phai lap bang tiéng Viét, ¢ cac ndi dung chu yéu sau:

a) Tén, dia chi tru sé chinh, ma sé doanh nghiép.

b) Muc dich, chuong trinh va ndi dung hop.

¢) Thoi gian, dia diém hop.

d) Ho va tén ting thanh vién hop hodc ngudi dugc ity quyén du hop; ho va
tén cac thanh vién khong dy hop, ly do.

d) Cac van dé dugc thao luan va biéu quyét tai cudc hop

e) Tém tat phat biéu ¥ kién cia timg thanh vién du hop theo trinh tu dién
bién ciia cude hop.

g) Két qua biéu quyét, trong dé ghi rd nhiing thanh vién tan thanh, khong
tan thanh, va nhu'ng thanh vién khong c6 y kién, bd phiéu tring.

h) Céc van dé da duoc thong qua.
i) Chit ky ciia tit ca céc thanh vién hozc dai dién theo ty quyén du hop.

k) Chu toa va thu ky phai chiu trach nhiém v& tinh trung thye va chinh x4c
ctia ndi dung bién ban hop Hoi dong quan tri.

2. Bién ban hop Hoi dong quan tri phai dugc théng qua va biéu quyét nht
tri tai cudc hop Hoi dong quan tri.

3. Cac tai liéu sir dung trong cudc hop Hoi dong quan tri phai dugc luu triy
tai tru s& chinh ctia Cong ty trong thoi han it nhat 12 mudi lim (15) nam.

4. Chu tich Hoi dong quan tri hodc Thu ky HPQT c6 trach nhiém chuyén
bién ban hop va nghi quyet Hoi dong quan tri cho céc thanh vién Hoi dong quan
tri (bao gom cac thanh vién dy hop va cac thanh vién ving mit).
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Piéu 27. Céng bb thong tin vé nghi quyét Hoi ddng quan tri

Cong ty c6 trach nhiém cong bé thong tin trong ndi bd cong ty va cho cac
co quan hitu quan (néu dugc yéu cau), hodc trén céc phuong tién théng tin dai
ching, trén trang website cua cbng ty theo trinh tir va quy dinh ctia phép luét
doanh nghiép va phap luat vé chimg khoan va thi truong chimg khoan.

CHUONG VI
TRINH TU, THU TUC LUA CHON, BO NHIEM, MIEN NHIEM
CAN BO QUAN LY

Diéu 28. Tiéu chuin lwa chon cdn b quan ly

1. Tiéu chuan cua Téng Giam déc va didu kién lam Téng Giam dbc tuan
thu theo quy dinh tai Diéu 65 Lu4t Doanh nghiép.

2. Tiéu chuén va didu kién duge bd nhiém Phé Téng Gidm dbc:

a) C6 du nang lyc hanh vi dén su va khéng thudc dbi tugng bi ciAm quan ly
doanh nghiép.

b) La nguoi c6 trinh do chuyén mon trong mét hodc cac linh vuc quén ly
kinh doanh ctia Céng ty, ¢6 nang luc tb chirc chi dao va thuc hién céc cong viéc
duogc giao trong linh vyuc dugc phin cong.

¢) Vé trinh do:

- Phai ¢ trinh do chuyén mén trong mét hoic céc linh vuc quan ly kinh
doanh ctia Cong ty tir dai hoc tré lén;

- Thoi gian cong tac thuc té trong mot hodc cac linh vuc quan ly kinh
doanh ctia Cong ty it nhat ba (03) nam tinh dén ngay duoc bd nhiém.

3. Tiéu chuén va diéu kién bb nhiém Ké toén truéng, Trudng phong Tai
chinh — Ké toan Cong ty.

a) Khong thugc cac doi twong nhimg ngudi khéng dugc lam ké toan quy
dinh tai Dieu 51 Luit Ké toan.

b) V& pham chét dao duc: C6 pham chét dao dirc nghé nghiép, trung thue,
liém k[liét, co y thire chap hanh va dau tranh bao vé chinh sich, ché d9, cac quy
dinh vé quan ly kinh t€, tai chinh ctia phép luat va caa cong ty.

¢) V& trinh db:

- Phai ¢6 trinh d6 chuyén mén, nghiép vu vé ké toan tir trinh do dai hoc tro

A

lén;

- Thoi gian cong tac thyc € 1a ké toan it nhit ba (03) nim tinh dén ngay
dugc bo nhiém;

- Péi véi'Ké todn truong, phai cé ching chi ké toan truong theo quy dinh
ctia phap luat ké toan.

4. Can bd quan ly khéc (Trudng, phé phong, don vi truc thudc va tuong
duong)
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Tiéu chuan va didu kién bd nhiém nhu tidu chuin va diéu kién bo nhiém
Phé Tong Giam doc.

Diéu 29. Trinh ty, thii tuc bd nhiém c4n bd quan Iy

1. B4 nhiém Téng Gidm dbc

Tong Giam doc do Hoi dong quén tri bd nhiém. Céc thanh vién Hoi déng
quén tri ¢6 thé dé cir tmg cir vién cho vi tri Tong Giam doc hodc Hoi dong quan
tri chon mét ngudi khic lam Tong Giam doc. Trudong hop c6 nhiéu Umg cir vién
thi Hoi ddng quén tri c6 thé xem xét, phong van va thuc hién céc cong viéc khéc
(nhu tién hanh tham do y kién trong 1anh dao chu chot Cong ty, ...) dé lua chon
nguoi duge bo nhiém.

H6 so d& nghi Hoi dong quan tri bd nhiém Téng Giam déc do nguoi dé cir
Ung ctr vién chuan bi, bao gom:

a) Ban ty nhén xét danh gia qua trinh céng tac;

b) Chuong trinh hanh dong;

¢) So yéu 1y lich theo miu, cé dén anh;

d) Ban keé khai tai san, thu nhap;

d) Céc ban sao vin béing, chimg chi dao tao, bdi dudng (c6 cong chimg
hodc déng dau ctia co quan sao y ban chinh);

e) Cac két luan kiém tra, thanh tra giai quyét khiéu nai, t§ cdo va cac gidy
t& lién quan khéc d6i v6i nhan sy dé nghij bd nhiém (néu co);

Toan bd hé so néu trén phai duge giri dén cac thanh vién Hbi dong quan
tri du hop cung véi tai liéu moi hop, trir trudng hop céc thanh vién Héi dong
quan tri khéng cé y kién phan doi veé thoi gian guri tai liéu. Hoi dong quan tri
théng qua nghi quyét va Chu tich Hgi déng quan trj ky quyeét dinh bo nhiém.

_ 2.BO0 nhiém Phé Téng Giam déc, Ké todn truéng, Gism déc Tai chinh —
K¢ toan va can bg quan ly khac (Trudng, pho phong, don vj tryc thudc va tuong
duong).

Ph6 Tong Gidm déc, Ké toén truéng, Giam déc Tai chinh — K& todn va
can bo quan ly khég do Hoi dong quan trj bd nhiém trén co s& d& xuét cia Tong
Gidm doc. Ho so dé nghi b nhiém thie hién nhu hd so dé nghi bd nhiém Téng
Giam doc.

Diéu 30. Thoi han (nhiém ky) giir chirc vu ciia cdc chire danh cén bd
quan ly.

Nhiém ky ctia Téng Gidm déc, Pho Tong Giam déc, Ké toan trudng va
can by quén ly khac trong Cdng ty do Héi dong quan trj bé nhiém 1a nim (05)
ndm va c6 thé dugc tai bo nhiém.
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Diéu 31. BS nhiém lai chire vu ciia c4n bo quén ly.

1. Khi can bg quan ly két thic thoi han gitr chirc vy, thi Hoi dong quan tri
phai xem xét bo nhiém lai hodc khéng bd nhiém lai. Hoi dong quan tri quyét
dinh truée khi cén bg két thic nhiém ky it nht mét (01) théng.

2. Dicu kién dé bé nhiém lai

- Hoan thanh tbt chic trach, nhiém vu duogc giao trong thoi gian giit chire
vy

- Pham chit dao dtrc tot;

- Khong vi pham phép luit, ché dd, chinh sich Nha nuée va cac quy dinh
cua Cong ty;

- C6 du strc khoé dé hoan thanh nhiém vy;

- Puoc cén b, cong nhan lao dong trong don vj tin nhiém.

3. Ho so trinh Cong ty bd nhiém lai nhu 13 hd so bé nhiém lan du

Dieu 32. Quy dinh v& ky hep ddng lao dong déi véi can bd quan Iy

1. Sau khi co quyfét dinh b6 nhiém can bd quan ly Céng ty, Chu tich Hoi
dong quan tri ky hop dong lao dong (hodc phu luc hop dong lao ddng) cho céan
bd quan ly. Toéng Giam doc ky hop dong lao dong véi cac can bd quan ly khac
theo Uy quyén ctia Chu tich Hoi dong quan tri.

2. Noi dung hop dong lao dong phai ghi 5 nguyén tdc tra thi lao, mire thu
nhép, céc quyén loi duoc huéng, trach nhiém va quyén han. Ndi dung cta hop
dong lao dong phai tuan thu cac quy dinh ctia phap luat lao d6ng hién hanh.

Diéu 33. Cac trwong hop mién nhiém, tir chire d6i véi cin bd quan ly

1. Céan b quan ly xin tir chirc phai l1am don gui cho Chu tich Héi dong
quan tri/ Tong Gidm doc. Chu tich Hoi dong quén tri/Tong Gidm doc phai xem
xét va ra quyét dinh trong théﬁ han 01 thang, ké tir khi tiép nhén don tir chure.
Trong thoi gian chua c6 y kién chuan y cia Chu tich Hoi dong quan tri/ Tong
Giam doc thi can by quan ly dé van phai tiép tuc thye hién nhiém vu ctia minh &
vi tri da dugc bo nhiém.

2. Chu tich Hoi dong quén tri/ Téng Gidm déc 6 thé midn nhiém c4n b
quan ly trong truong hop sau:

a) Do nhu cau cong tac, diéu chuyén, luan chuyén can bo;

b) Strc khoe khong dam bao dé tiép tuc cong téc;

¢) Khéng hoan thanh nhiém vu hodc vi pham néi quy, quy ché cua cong
ty, vi pham phép luat nhung chua dén mirc cich chic hoédc budc phai cham dut
hop dong lao dong.

Diéu 34. Théong bao bé nhiém, mién nhiém c4n b$ quén Iy

Cong ty phai t6 chic théng béo vé viéc bb nhiém, midn nhiém cén bo
quan ly trong ndi by cong ty va cong bo théng tin theo quy dinh cua phép luat
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ching khodn va thi trudng chimg khoén.

CHUONG VII
QUY CHE LAM VIEC, QUAN HE CONG TAC VA PHOI HQP
HOAT DONG GIUA HQI PONG QUAN TRI,
BAN KIEM SOAT VA TONG GIAM POC

MUC 1. HQI PONG QUAN TRI

Diéu 35. B méy diéu hanh va gip viéc ciia Hoi ddng quén trj

1. Chi tich Héi dong quén trj diéu hanh hoat dong cua Héi ddng quan tri.
Truong hop chi tich Hoi dong quan tri vang mit hodc mét kha néng thyc hign
nhiém vu dugc giao, thi Chu tich Hoi dong quén trj c6 thé iy quyén cho mét dy
vién Héi ddng quan tri thuc hién céc quyén va nhiém vu ctia Chil tich Héi dong
quan tri. Truong hop khéng c6 nguoi dugce tiy quyen thi céac thanh vién Hoi dong
quan trj con lai chon mét trong s6 ho tam gitt chirc Chu tich Hoi dong quan tri.

2. Héi dong quan tri khéng thanh 14p b may didu hanh riéng, khi cin thidt
Hoi dong quan tri str dung bé may diéu hanh cta Cong ty dé phuc vu cho céng
viée cuia Hoi dong quan tri.

3. Hoi df”mg quan tri bb nhiém Thu ky hoic sur dung céan bd thuge bo may
diéu hanh Céng ty dé lam Thu ky gitp viéc cho Hoi dong quan tri.

Diéu 36. Phéin cong, phin nhiém giira cic thanh vién Hoi ddng quan
tri

1. Hgi dong quan tri phan cdng céc thanh vién phy trach cic linh vuc cong
viéc ciia HOi dong quan tri. Thanh vién Hoi dong quan tri thuc hién nhiém vu
cua minh trén co s& dugce cung cap diy du thdng tin va phai trung thanh, man
can, than trong vi 1¢i ich clia Cong ty va cac ¢ dong.

2. Céac thanh vién Hoi d(:‘)ng quan tri thuc hién céc quyén, nghia vu theo
quy dinh cua phap luit, Piéu 1¢ Cong ty; phu trach céc linh vyec, cong viéc theo
su phan cong ctua Hoi déng quan tri va chju trach nhiém c4 nhan vé cong viéc
dugc phan cong.

Piéu 37. Didu ki¢n lam viée ciia Hoi ddng quin tri

1. Hoi dong quan tri sir dung bd may va con diu cta Cong ty dé thyuc hién
chirc nang quan tri Céng ty.

2. Vén phong Cong ty c6 trach nhiém nhén va chuyén thu tir, tai lidu cia
Hoi dé“mg quan tri. T4t ca thu tlr, tai liéu cua Hoi déng quan tri phai duoc chuyén
cho Chi tich Héi dong quén trj xir Iy, trir truong hop van ban hodc phong bi g
dich danh mét thanh vién Héi ddng quan tri.

. 3- Cdc thanh vién Hoi dong quan trj c6 quy?n tryc tiép yéu ciu Téng Giam
doc, cac Pho Tong Gidm déc, cac can bo quan ly khac trong Céng ty cung cip
cac thong tin vé céc linh vuc cong viéc ma thanh vién d6 duge Hbi déng quan tri
phén cong phu trach. Céc can bd quan ly khi duoc yéu cau phai cung cap kip
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thoi, day du va chinh xéc céc théng tin, tai ligu theo yéu cau ciia thanh vién Hbi
dong quan trj.

4. Thoi han cung cap hoic tra 16i thong tin khéng qua ba (03) ngay sau khi
nhén dugc yéu cau cua thanh vién Hoi dong quan tri. Trudng hop chua thé cung
cap kip thoi thi ¢6 thé tra 16i chdm hon, nhung ciing khéng qué nim (05) ngay.

5. Thanh vién Héi dong quan tri khéng truc tiép giao viéc cho nhan vién
Céng ty ma théng qua Téng Gidm dbc hodc Thu truong don vi truc thugc Cong
, trr truong hgp nhan vién Céng ty duoc phén cong lam viée truc tiép véi
thanh vién Héi dong quan tri dé.
6. Chi phi hoat dong ctia Hoi déng quan tri do chi tich Hoi déng quén tri
x4c nhédn va dugc hach toan vao chi phi ctia Céng ty.

Diéu 38. Nhiém vy ciia ciia Thu ky HPQT
1. Thu ky HDQT ¢6 trach nhiém sau:

a) Theo d&i chuong trinh hoat déng cta Hbi df“)ng quan tri va lich cong tac
cia Chu tich H6i dong quan tri va cac thanh vién Héi dong quan tri;

b) Cung cép théng tin cho thanh vién Hoi dong quén tri. Chuén bj chuong
trinh, tai liéu va cung cap cac tai liéu cho céac thanh vién Hoi dong quan trj dé
phuc vu céc cudce hop hoic xin y kién céc thanh vién Hoi dong quan tri; Ghi chép
bién ban, ndi dung céac cude hop, lam viéc, dam phan cua Hoi dong quan tri, Chu
tich Hoi dong quan tri va céc thanh vién Hoi dong quan tri;

¢) Soan thdo cdc van ban, nghi quyét ciia Dai hoi dong cb déng, Hoi dong
quan tri va Chu tich Hoi dong quan tri;

d) Tong hop trinh Hoi déng quan trj va Chu tich Hoi ddng quan tri cac dé
nghi, vén ban, tai liéu giri dén Hoi dong quan tri;

d) Phéi hop céc Phong chirc nang cung cap cac thong tin tai chinh, giri ban
sao bién ban hop Hoi dong quan trj va cac théng tin khéc cho thanh vién ctia Hoi
dong quan trj va Ban kiém soét;

e) Theo doi cong vin di, dén ctia Héi dong quan tri; cung cép va théng bao
cho cdc doi tuong lién quan vé céc nghi quyét, vin ban cta Pai hdi dong co
dong, Hoi dong quan tri va Chu tich Ho6i dong quan trj theo quy dinh cta Diéu 1é
Cong ty;

g) Tu van vé thii tuc cdc cude hop cia Pai héi dong cb déng, Hoi dong
quan tri va Chu tich Hoi dong quan tri;

h) Puoc truc tiép lam viéc véi céc can bd, nhan vién cla Cong ty va céc
o quan, don vi khac dé giai quyét céng viéc trong pham vi nhiém vy, quyén han
duoc giao; chiu trach nhiém ca nhan trudc Hoi dong quan tri va Cha tich Hai
d6ng quan tri vé cong viéc duge giao;

i) Thu ky Hoi dong quan trj ¢6 tréch nhiém béo mat thong tin theo c4c quy
dinh ctia phép luat va Piéu ¢ cong ty. Phai lién d6i chju trach nhiém vé tinh

chinh xdc, trung thyc va ddy du cua bién ban, nghi quyét hop Héi dong quan tri.
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k) Thuc hién cac nhiém vu, quyén han khac do Hoi dong quan tri va Chu
tich Hoi dong quan tri giao.

2. Tién lwong va céc loi ich khac ciia Thu ky do Hoi déng quan tri quyét
dinh.

Piéu 39. Méi quan hé giita Hoi ddng quén tri va Ban kiém soat
Hoi dong quén tri chiu sy gidm sat ctia Ban kiém soat theo quy dinh cta

Piéu 18 Cong ty va phai tao didu kién thuin loi cho Ban kiém soét thuc thi nhiém
vu.

Piéu 40. Trach nhiém béo cio cho Ban kiém soat

1. Hoi dong quan tri hodc cd nhan thanh vién Hoi dong quan tri ¢ trach
nhiém cung cép tai liéu, giéi trinh cho Ban kiém soat dbi voi cac van dé& duge
Ban kiém so4t yéu céu.

2. Thu ky HPQT c6 trach nhiém sao gui cac quyét dinh cia Hoi dong

quan trj cho Trudng Ban kiém so4t dé Ban kiém soét thwe hién nhiém vu cia
minh.

Dicu 41. Tham gia ciia Ban kiém soat tai cic cudc hop Hoi dong quan
tri
1. Chii tich Hoi dong quan tri ¢6 trach nhi€ém moi cac thanh vién hodc dai

dién Ban kiém soét tham gia va phét biéu y kién trong céc cudc hop cia Hoi
dong quén tri.

2. Truéng Ban kiém sot hodc thanh vién Ban kiém sodt duge uy quyen
ctia Trudng Ban kiém soat c6 quyén tham dy céc cudc hop ciia Hoi dong quan tri
sau khi théng bdo cho Chii tich Hoi déng quan tri v& sy tham du cuia minh.

Diéu 42. Bao mit thong tin trong hoat déng ciia Hoi dong quaén tri

Moi théng tin vé hoat dong cua Hoi dong quan tri phai dugc gilt bi mét,
chi duoc trao dbi gitta cac thanh vién Hoi dbng quan tri. Nghiém cdm phd blen ra
ngoai pham vi Hbi dong quan tri, ngoai trir trudng hop nhing nguoi Gy quyén du
hop theo quy dinh tai khodn 2 Piéu 23 cua Quy ché nay va cac truong hop theo
nghi quyét ctia Hoi dong quan tri.

MUC 2. TONG GIAM POC
Diéu 43. Nhiém vu va quyén han ciia Téng Giam déc

1. Toéng Gidm dbc Cong ty do Hoi ddng quan tri quyét dinh bd nhiém,
mién nhiém, cach chiec.

2. Tong Gidm déc 1a ngudi didu hanh cdng viéc kinh doanh hang ngdy ctia
cong ty; chiu su gidm sat cia Ho1 dong quan tri va chiu trach nhiém truéc Hoi
déng quan tri va trudce phép luat vé thue hién cac quyén va nhiém vu dugc giao.

3. Nhiém vu va quyen han cy thé ciia Téng Gidm déc dugc quy dinh tai
Khoan 3 Piéu 35 ctia Pidu lé.
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Diéu 44. Trach nhiém ciia Tong Giam déc trong viéc chuan bi noi
dung cic cudc hop Hoi dong quan tri

Téng Gidm dbc chudn bi céc vAn dé s& dugc trao d6i va quyét dinh tai
cudc hop Hoi dong quan tri hodc Pai hoi dong co dong trong pham vi tham
quyén quan ly ctia minh hodc theo su phan céng cia Chi tich Hoi dong quan tri.

Diéu 45. Mbi quan hé cong viée giira H§i dong qudin tri va Tong Giam
dée

1 Téng Giam déc 1a nguoi quyét dinh cao nhit vé moi hoat dong diéu
hanh san xuat ctia Cong ty, 14 nguoi chiu trach nhiém nghién ctru, x4y dung cac
phuong an hoat dong dé trinh Hoi dong quan tri; td chirc thuc hién cac nghi
quyet, quyét dinh ctia Pai hdi dong c6 déng va Hoi dong quén tri.

2. Téng Giam déc dugc quy?n tir chéi thi hanh va bao lwu cdc y kién dbi
voi cae quyét dinh cua Hoi dong quén tri néu thay trai phap luat, trai véi quy
dinh ctia Nha nuéc va béo cdo gidi trinh ngay véi Hoi déng quan tri va Ban
Kiém so4t bang van ban.

3. Hoi dong quén tri c6 thé dinh chi hogc hiiy bé viéc thi hanh cdc quyét
dinh ctia Tong Giam dbc néu xét thay trai phap luat, vi pham Diéu 18, nghi quyét
va cac quyét dinh cua Hoi df“)ng quan tri.

4. Téng Gidm dbc co quyén quyét dinh cc bién phdp vuot thim qpyé}l
cia minh trong trudng hop khan cép (thién tai, dich hoa, hoa hoan, su co bat
ngo,...) nhung phai chju trach nhiém vé nhimng quyét dinh d6. Ddng thoi phai
béo cédo ngay v6i Hoi dong quan tri va Pai hoi ddng ¢ déng trong thoi gian gan
nhit.

5. Tong Giém ddc phai gidi trinh vé sy thua 13 va kém hidu qua timg thoi
ky va ké hoach khéc phuc trinh Hoi doéng quan tri va Dai hoi ddng cb dong.
Trudng hop thua 16 lién tuc va khong xay dung duoc phuong 4n tich cuc thi Hbi
déng quan tri s& ra nghi quyét bai nhiém Téng Giam ddc.

MUC 3. BAN KIEM SOAT
Dicu 46. Nguyén tic hoat dong ciia Ban Kiém soat.

1. Ban Kiém soat lam viéc theo nguyén tic tap thé. Cac thanh vién Ban
Kiém soat chiu trach nhiém c4 nhan vé phén viéc cia minh va chiu trach nhiém
trude Pai hdi dong cb dong, trude phap luat vé cac két luan giam sat cia minh
dbi v6i sy phét trién clia Cong ty.

2. Muc tiéu hoat dong cua Ban Kiém soat la bao vé loi ich cua 93 dong,
cua Coéng ty, dam bao Cong ty phat trién bén vimg, dam bao sy doan két ndi bo
gilta cac c6 déng, cin bang loi ich giita cc bo phan trong Cong ty.

3. Dam bao hoat dong binh thuong cia Céng ty, ctia Hoi ddng quan tri,
khong gy gidn doan trong diéu hanh hoat dong kinh doanh hang ngay cta Céng
ty.

4. Ton trong phap luat dong thdi dam béo tinh hop 1y va thue té.
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5. Lang nghe, d4u tranh va ngan chan tir xa, phong ngura nguy co din dén
cac hanh vi 1am xam hai dén l¢i ich cta Cong ty va céc co dong.

6. Minh bach héa cac quan hé, cong khai ho4 céc loi ich.
7. Man c4n va trung thuc.
8. Mém déo nhung hiéu qua.

Piéu 47. Mdi quan hé giira Hoi dong quan tri, Tong Giam ddc va Ban
Kiém soat

1. Ban Kiém soat phai thuong Xuyén phéi hop véi Hai dong quan
tri, thong béo véi Hoi dong quan tri ve két qua hoat dong ctia Ban Kiém soét;
tham khao ¥ kién ctia Hoi dong quén tri trede khi trinh cac béo cdo, két qua va
kién nghi 1én Pai hoi dong cb dong.

2. Kién nghi bién phép bd sung, stra ddi, céi tién co cdu tb chirc quan ly,
diéu hanh hoat dong kinh doanh cia Céng ty gitip Hoi déng quén tri trinh Dai
hoi dong ¢ déng trong ky hop gén nhét.

3. Ban Kiém soat c¢6 trach nhiém bdo cdo Dai hoi dong cb dong vé tinh
trung thue, chinh xac, hop ly, hop phép cia viéc ghi chep luu giir ching tir va lap
56 ké todn, bdo cdo tai chinh, va céc bdo cdo khac cia Cong ty, tinh trung thue,
hop phap trong quan 1y, didu hanh hoat dong kinh doanh cuia Céng ty.

4. Ban Kiém so4t phai luu gilr cac tuyén bd cong khai loi ich cua cac cén
bd quan ly diéu hanh cia Céng ty dé gidm sat céc giao dich kinh té dan su cua
nhing ngudi quan 1y véi nhiing noi cii ho ¢6 lién quan va nhitng noi ho ¢ loi
ich dé phat hién va gidm sat nhimmg giao dich nay, ngan chin nhiing thiét hai ¢
thé xay ra dbi véi Cong ty va c6 dong cua Cong ty.

5. Ban Kiém soat phai tiép nhan cac khiéu nai ctia ¢ dong lién quan dén
quan ly diéu hanh Céng ty, t6 chirc thim tra x4c minh cac khiéu nai bdo cdo Hoi
dong quén tri va thuc hién viée tra 161 cac khidu nai ctia c6 dong.

6. Ban Kiém soat dugc nhan danh Cong ty dé tiép cac doan kiém tra,
thanh tra cta cac co quan nha nudec, truc tlep lam viéc va cung cap tai liéu khi co
quan nha nudc c6 thim quyén yéu cau, dong thoi c6 quyén tir chéi 1am viéc véi
cac doan thanh tra, kiém tra néu cho rang vigc kiém tra, thanh tra ctia ho 1a
khong phu hop v6i quy dinh ctia phap luét vé thanh tra, kidm tra doanh nghiép.

7. Hoi dong quan tri, thanh vién Hoi dong quan tri, Téng Giam doc Phé
Tong Giam dbc, Ké toan truong va cdc cén bo quan ly khéc phai cung cép day
du va kip thoi thong tin, tai liéu vé hoat dong kinh doanh ctia Cong ty theo yéu
cdu ciia Ban Kiém soat, trir trudong hop Dai hoi dong cb ddng 6 quyét dinh khac.,
Ban Klem sodt khong duge tiét 16 bi mat cia Cong ty, phai chiu trdch nhiém c4
nhéan vé viéc sir dung cac thong tin dugc quy dinh 1a théng tin bi mat cia Cong
ty. Viéc yéu cau cung cap thong tin cho Ban Kiém soat va st dung thong tin
khong dugc gdy anh hudng dén hoat ddng quan ly va diéu hanh cuia Cong ty.
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CHUONG VIl
QUY PINH VE PANH GIA HOAT PONG, KHEN THUONG
VA KY LUAT POI V41 THANH VIEN HOI DONG QUAN TR,
THANH VIEN BAN KIEM SOAT, TONG GIAM POC,
CAN BQ QUAN LY VA NHAN VIEN CONG TY
Didu 48. Danh gia hoat ddng déi véi thanh vien Hji dong quin tri,
thanh vién Ban Kiém soat, Tong Gidm doc va can b quin ly
1. Hang nam, céan ctr vao chite nang, nhiém vu dugc phén céng, Hbi déng
quan trj to chirc danh gi4 murc d6 hoan thanh nhiém vu phan céng cua timg thanh
vién Hoi dong quan tri va Tong Giam déc.
2. Truéng Ban Kiém sost t4 chirc danh gia mirc dé hoan thanh nhiém vu
phén céng cua ting thanh vién Ban Kiém so4t.

3s Téng Giam dbc cha tri cong tic danh gid cn bo quan ly trong céng ty
trén co s cin cir vao quy ché hoat ddng cua Cong ty va két qua hoat ddng hang
ndm cta timg phong, don vi truc thude va céc bo phén cua cong ty dé phéan loai
dénh gid mirc d6 hoan thanh nhiém vu nhu sau:

a) Hoan thanh xuét séc nhiém vu
b) Hoan thanh tét nhiém vu

¢) Hoan thanh nhiém vu

d) Chua hoan thanh nhiém vu
Diéu 49. Khen th wong

2. Ché d6 khen thuéng
a) Bi’mg tién.
it B) Bing cb phiéu theo chuong trinh Iya chon cho cén bd cong nhan vién
(néu cf).
3. Ngqén kinh phi khen thudng dugc trich tir Quy khen thudng, quy
thudng ciia c6 déng khi loi nhuén vuogt. Mua ¢ phiéu quy dé khen thudng.
4. Mtrc khen thuéng: Cén cr vao tinh hinh thuc té cia timg ndm dé xay
dung mirc khen thudng cu thé.
Piéu 50. Xir Iy vi pham va ky ludt
. 1. Hang nam, cin cir vao két quéa dénh gi4 hoat dong san xuét kinh doanh
dé xic dinh mirc d6 va hinh thic ky lugt theo quy dinh cua phép luit va cua
Cong ty. Thanh vién Hoi dong quan tri, Tong Giam dbc va can b quan ly khéng
hoan thanh nhiém vu cua minh véi su cin trong, man cén va ning luc chuyén

23




mén s& phai chiu trach nhiém vé nhiig thiét hai do minh gay ra.

2. Thanh vién Hoi dong quan tri, Téng Giam dbc va can bd quan ly khi
thuc hién nhiém vu ma c6 hanh vi vi pham quy dinh phéap luét va quy dinh cua
cong ty thi thy theo mirc do vi pham ma bi xtr ly ky luét, x{r phat hanh chinh,
hogc truy ciru trach nhiém hinh su theo quy dinh cta phap luat. Truong hop gdy

thiét hai dén loi ich ctua Cong ty, cb dong hodc ngudi khéc thi bdi thuong theo
quy dinh cua phép luat.

CHUONG IX
BAO CAO VA CONG BO THONG TIN
Piéu 51. Nghia vu cdng bd théng tin

1. Cong ty co nghia vu cong bb day du, chinh xac va kip thoi thong tin
dinh ky va bat thuong vé tinh hinh hoat dong sén xut kinh doanh, tai chinh va
tinh hinh quan tri cdng ty cho ¢ dong va cho cong chiing. Thong tin va cach
thirc cong bd théng tin duoc thuc hién theo quy dinh cta phap luat va Diéu 18
cong ty. Ngoai ra cong ty phai cong bb kip thoi, day du va chinh xac cac thong
tin khac néu thong tin d6 c6 kha ning anh hudng dén gia chimg khoan va anh
huéng dén quyét dinh cua cb dong va nha dau tu.

2. Viéc cong b thong tin dugc thye hién theo nhu'ng phuong thirc nhdm
dam bao cb dong va cbng ching dau tur ¢ thé tlep can mdt cach cong bang.

Ngon tur trong cong bb théng tin cin rd rang, d& hidu va tranh gdy hiéu 1am cho
c0 dong va cong chung dau tu.

Diéu 52. Cong b6 thong tin vé quﬁn tri Cong ty

1. Cong ty phai cong bd thong tin vé tinh hinh quan tri cong ty trong cac
ky Pai hoi dong ¢ dong thudng nién va trong bao céo thudng nién clia cong ty
theo quy dinh ctia phép ludt vé chimg khoén va thi trudng chirng khoan.

2. Cong ty c6 nghia vu béo cdo dinh ky va cong b6 théng tin tinh hinh

quan tri Cong ty theo quy dinh ctia phép luat vé chimg khodn va thi truong
chirmg khoan.

Piéu 53. TS chire cong bo thong tin
1. Cong ty t6 chirc cong bd thong tin gém mét s6 ndi dung chu yéu sau:

a) Xdy dung ban hanh cac quy dinh vé cong b6 thong tin theo quy dinh tai
ludt chirg khoéan va thdng tu 155/2015/BTC cuia Bo Tai chinh.

b) Uy quyén it nhat mét can bd chuyén trach vé cong bd thong tin.

2. Can bo chuyén trach cong bd thong tin c6 thé 1a Thu ky HPQT hoic
mot can bg quan 1y kiém nhiém.

3. Cén b chuyén trach vé céng bé théng tin phai 1a ngudi:
a) C6 kién thire tai chinh, ké toén, c6 ky niing nhit dinh v& tin hoc.
b) Céng khai tén, s dién thoai lam viéc dé cb dong c6 thé d& dang lién hé.
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~¢) Co du thoi gian dé thuc hién chirc trach ctia minh, dic biét 12 lién hé véi
cdc co dong, ghi nhan y kién cuia céc c6 dong, dinh ky cong b tra 1o y kién ctia
cac 6 dong va céc van dé quan trj cong ty theo quy dinh.

d) Chiu trich nhiém vé cong bd cac thong tin clia Cong ty véi cong ching
dau tu theo quy dinh ctia phép luat va Diéu 1€ cong ty.

CHUONG XI
CHE PQ GIAM SAT VA XU' LY VI PHAM
Piéu 54. Giam sat
Céng ty, céc ca nhan va té chuc lién quan chiu sy gidam sat vé quan tri
cdng ty ctia Uy ban Chimg khoén Nha nudc va cac co quan ¢6 thdm quyén khac
theo quy dinh ctia phap luat.

Piéu 55. Xir Iy vi pham

Trudng hop cong ty, cac ca nhan va t6 chirc lién quan vi pham hodc khéng
thye hién quy dinh tai quy ché nay tuy theo tinh chat va mtc dd s€ xir phat vi
pham hanh chinh hogc bi truy ctru trach nhiém hinh sy theo quy dinh ctia phap
luat.

CHUONG XII
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 56. Diéu khodn va hidu lwe thi hanh

| Quy ché nay bao gérn 56 diéu da dugc Hoi déng quan tri hop va lgiéu
quyét nhat tri thong Qqua ngay 27 thang 7 nam 2016. C6 hiéu luc thi hanh ké tir
ngay Chu tich Hoi dong quan trj ky ban hanh.

Trong qud trinh thyc hién ¢ nhitng vin d& méi phat sinh ma xét thiy can
phai sira ddi, bd sung quy ché cho phu hop véi quy dinh cta phap luat va tinh
hinh hoat dong thuc té cua cong ty, cong ty trinh Hoi dong quan tri hop xem xét,
quyét dinh.

Céc thanh vién Hoi dong quan tri, Téng Giam déc, Phé Téng Giam doc,
Giam doc cdc phong, don vi truc thube Céong ty 6 trach nhiém huéng dan, tb

chire thye hién vige thi hanh Quy ché nay dén toan thé can bd, cong nhan vién
toan Cong t)f/ .

— "l
_....3.4/

TM. HOI PONG QUAN TRI

Lé Hiru Phuée
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